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Kapitel Listen Seite 1

1. WINLine LIST

Der WINLine LIST-Assistent gibt Ihnen die Méglichkeit, Ihre Listen, auch ohne Kenntnisse Uber relationale
Datenbanken oder ODBCs sehr schnell und sehr komfortabel zu erstellen.

Daflir miissen Sie nur die Variablen (Datenfelder) auswahlen, die in der Liste enthalten sein sollen. Der
Assistent generiert automatisch eine {ibersichtliche Auswertung mit standardisiertem Layout (Uberschriften,
Gliederung des Listbildes in Kopf-, Mittel- und FuBteil) und den von Ihnen gewahlten Daten.

Der WINLine LIST-Generator ist ein Program, mit dem freie Listen (iber bestimmte Datenbereiche erstellt
werden kdnnen. Dabei werden Sie mit einem Assistenten durch die einzelnen Schritte zum Erstellen einer
Liste gefiihrt.

Das Ergebnis einer Liste kann entweder am Bildschirm, am Drucker oder in einer Tabelle ausgegeben
werden (die dann z.B. in weiterer Folge in Excel weiterbearbeitet werden kann).

Es besteht auch die Mdglichkeit, mit den Daten Serienbriefe zu erstellen und zu verschicken.

1.1. List - Assistent

Der WINLine LIST-Assistent gibt Ihnen die Mdglichkeit, Ihre Listen, auch ohne Kenntnisse Uber relationale
Datenbanken oder ODBCs sehr schnell und sehr komfortabel zu erstellen.

Sie brauchen nur die Variablen (Datenfelder) auszuwahlen, die in der Liste enthalten sein sollen. Der
Assistent generiert automatisch eine tbersichtliche Auswertung mit standardisiertem Layout (Uberschriften,
Gliederung des Listbildes in Kopf-, Mittel- und FuBteil) und den von Ihnen gewahlten Daten.

Dabei werden Sie von einen Assistenten durch die einzelnen Schritte gefiihrt.

Den List - Assistenten kdnnen Sie im Programm WINLine LIST iber den Meniipunkt

= Liste

r= Assistent

oder Uber den Schnellaufruf

= STRG + A

oder im Programm WINLine INFO Uber den Menipunkt
r= CRM

= Listen - Assistent

aufrufen.
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M | ist - Assistent

=5 Impoartieren

Suchen rach Listen
Um nach bestimmten Listen zu suchen, gehen Sie im
@ geFunden kElaum zusds;n Eirsltraibj I?'urch DLUDan d:;FQ—;asie
. dnnen Sie den Suchbegrift eingehen. Nachdem Sie
56 Meine letaten Listen diesen bestétiot hahen,%vird "o suehe ausgelst
g Meine Favoriten Alle gefundenen Listen finden Sie im Eintrag
= é .,qlle Zum Lischen der gefundenen Eintrage IGschen Sie den
) Kontenstamm Suchbegritt im Eintray 2]
# -4 Debitorenstarnm
L4y kredivorenstamm
&) Fakturen O.P.
T3] Artikeldatei
1@ Jahresjournal
8] statistil
BEZ-Skamnmm
£ Anbu Stamm
&2 arbeitnehmerstamm
] kostenjournal
& Arbeitnehmerstamm D
L4 Tnkeressenten (Kunden)
L‘IS Anfragelieferanten
ﬁ Kostenskamm
1 {57 CRM workFlow
{27 CRM aktionen

£

Suchen nach Listen

1.1.1. Schritt 1 - Auswahl

Im 1. Schritt kann gewahlt werden, ob eine neue Liste angelegt, oder ob eine bestehende Liste bearbeitet
werden soll.

Zuerst werden alle mdglichen Datenbereiche angezeigt, fiir die Listen erstellt werden kdnnen. Durch

Anklicken des NEU-Buttons (| lgueListeiorpoe |) bzw. durch Driicken der Tastenkombination ALT + N kann
eine neue Liste erstellt werden. Wird zuerst ein Datenbereich ausgewahlt (aktiviert) und dann der NEU-
Button angeklickt, dann wird gleich der entsprechende Datenbereicht vorgeschlagen.

Es kénnen aber auch bestehende Listen bearbeitet werden: wenn der Bereich @ Geben Sie hier den Suchtext ein
angeklickt und dann die F2-Taste gedriickt wird, kann hier ein Suchbegriff eingegeben werden. Wird der

Suchbegriff mit Return bestétigt, dann werden in der Rubrik G gsfunden 51 entsprechenden Listen
angezeigt.

In der Rubrik @ Meine letzten Listen \yerden die 10 Listen angezeigt, die vom Benutzer zuletzt ausgegeben
wurden.

In der Rubrik 57 Meine Favoriten \erden die eigenen Favoriten anzeigt.

Es besteht aber auch die Mdglichkeit, die Listen iber die einzelnen Datenbereiche aufzurufen. Durch einen
Doppelklick auf einen Datenbereich werden die darunter angelegten Listen bzw. auch Listen-Gruppen
angezeigt.

Hinweis:

Wenn der List - Assistent im Programm WINLine INFO aufgerufen wird, dann stehen nur die Datenbereiche
| CRM Falle

und

O CRM Aktionen

zur Verfligung
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M List - Assistent

R

+ Zu Meine Favoriten hinzufigen |

LIST - Assistent

=X, suchen nach Listen
[# Geben Sie hier den Suchtext ein (F2 Fir Eir g
@ gefunden
+ li'i‘:' Meine letzken Listen
iﬁ' Meine Faworiten
--&5 Al
@ Konkenstamm
- ﬁ Cebitorenstamm
Bl oetitoren
] kundenumsatz
[}j kreditorenstarnm
@ Fakkuren C.P,
+- ] Artikeldatei
:@] Jahresjournal
48] statistik
[ BKZ-Stamm =
% anbu Skamm
fj? Arbeitrehrnes stamm
™ kostenjournal
Jj #rbeitnehmerstarnm D

< _ |

[

W

aeladene Liste; Debitoren {Debitoren) Tvp Debitorenstamm

U4 pusgabe Bildschitm ~ o S Gy [0 Meue Liste/Gruppe

Zchritt 1 won 3

Debitorenstamm Listen

Innerhalb eines Listentyps konnen beliebig viele Gruppen
angelegt werden. Innerhalb des Listertyps hzw . der
Gruppen werden die eigentlichen Listen angelegt und
definiert.

Lizte Dehitoren (Debitoren’

Zuletzt verwendet am: 1009 2007 11:15:00
Status: Privat

Anzahl der Spaltten: 3

Wortonummer

Kaontonatmne

Dratum letzte Ancerung

Wird eine bestehende Liste angeklickt, wird auf der rechten Seite die Info zu der Liste mit folgenden

Informationen angezeigt:

> Datenbereich

Zuerst wird angezeigt, fiir welchen Datenbereich die Liste erstellt wurden z.B. Debitorenstamm Listen oder

Jahresjournal Listen.

> Liste

In diesem Berech wird angezeigt, wann die Liste zuletzt ausgegeben wurde. Dazu wird dann noch der Status
der Liste angezeigt. Dieser Status kann entweder "privat" (die Liste steht nur dem Benutzer zur Verfligung)
oder "¢ffentlich" (die Liste steht jedem berechtigten Benutzer im Netzwerk zur Verfligung) sein. Darunter
werden dann die einzelnen Felder angezeigt, die in der Liste enthalten sind.

Buttons

5 4 Ausgabe Bildschirm ~ Ausgabe-Button

Wenn ein Liste bereits fertig definiert wurde, kann das Ergebnis durch Anklicken des Ausgabe-Buttons bzw.
der F5-Taste gestartet werden. Wird auf den kleinen Pfeil auf der rechten Seite des Buttons geklickt, dann

kann das Ausgabemedium ausgewahlt werden.

WINLine® LIST

MESONIC © 2008
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4| Ausgabe Bildschirm -

[=1 Ausgabe Drucker

‘4 ausgabe Eildschirm

-

Ausgabe Excel

StandardmaBig stehen die Varianten "Ausgabe Drucker", "Ausgabe Bildschirm" und "Ausgabe Excel" zur
Verfligung. Wird eine Liste auf Datenbasis "CRM Falle" oder "CRM Aktionen" durchgefiihrt, dann steht auch
noch die Variante "Ausgabe Kalender" zur Verfligung. Es kann eine Art der Ausgabe ausgewahlt werden,
wobei diese pro Liste extra gespeichert werden kann. D.h. die Ausgabeart wird einmal ausgewahlt, danach
muss der Druck nur mehr angestoBen werden.

> Speichern-Button
Durch Anklicken des Speichern-Buttons wird die bestehende Liste gespeichert.

> ENDE-Button

Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen, vorgenommene Anderungen werden
verworfen.

> LOSCHEN-Button
Durch Anklicken des Léschen-Buttons kénnen bestehende Listen geléscht werden. Die entsprechende Liste

muss vorher markiert werden. Das Loschen erfolgt erst nach einer Sicherheitsabfrage.

> | heue Liste/Gruppe NEU-Button

Durch Anklicken des NEU-Buttons kann eine neue Liste erstellt werden. Wenn vorher bereits auf einen
Datenbereich bzw. eine Gruppe geklickt wurde, dann wird die Liste gleich mit diesem Datenbereich
vorgeschlagen.

» |t 2uMeine Favoriten hinaufigen | 7\, Meine Favoriten hinzufiigen - Button

Mit diesem Button, der nur dann aktiviert werden kann, wenn eine bereits gespeicherte Liste aktiv ist, kann
die gewahlte Liste in den Menipunkt "Meine Favoriten" (ibergeben werden und steht damit in den Favoriten
zur Verfiigung.

> | veroffentichen Veréffentlichen - Button

Mit diesem Button kann eine erstellte Liste "veroffentlicht" werden. Grundsatzlich ist jede neu erstellte Liste
im ersten Schritt nur fiir den Benutzer sichtbar. Hintergrund: mit jeder Anderung der Liste wird das Formular
geéndert, mit dem die Liste ausgegeben wird. Im Netzwerkbetrieb wiirde jede Anderung eine Meldung "Die
Formulare wurden geandert" an alle Benutzer bedeuten. Daher wird die Liste zuerst "lokal" bearbeitet und
erst dann, wenn die Liste fertig ist, wird sie "veroffentlicht" und somit allen berechtigten Benutzern
zuganglich gemacht.

> Exportieren - Button

Uber den Export Button, kann eine aktuell geladene Liste in eine XML-Datei exportiert werden. Dabei wird
der Anwender aufgefordert den Speicherort auszuwahlen. Als Dateiname wird List-Listennamen.xml
vorgeschlagen. Als Verzeichnis das der WINLine. Beim Export werden alle Einstellungen der Liste inkl. des
Filters exportiert.

> Importieren - Button

Uber den Import Button kann eine Exportierte Liste wieder importiert werden. Gibt es bereits eine Liste mit
dem Namen und dem Status wird diese Uberschrieben. Ansonsten wird die Liste neu angelegt. Das List-PDB
wird bei der erstmaligen Verwendung der Liste erzeugt, sofern nicht vorhanden. Ist in der Import-Datei auch

WINLine® LIST MESONIC © 2008
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ein Filter vorhanden, wird dieser ebenfalls importiert und Gberschreibt ebenfalls einen eventuell
vorhandenen Filter. Nach dem erfolgreichen Import wird die Importierte Liste geladen.

Zum Importieren von Listen kénnen diese auch per Drag&Drop vom File-Explorer in den
List-Assistenten gezogen werden. Wenn mehrere Listen gleichzeitig importiert werden, wird
die letzte Liste nach dem Import geladen.

> VOR-Button

Wurde eine bestehende Liste oder Gruppe ausgewahlt, dann kann durch Anklicken des VOR-Buttons (oder
Tastenkombination ALT+V) in den nachsten Schritt gewechselt werden, wo Einstellungen zur Liste
vorgenommen werden kénnen.

> ZURUCK-Button

Dieser Button kann im ersten Schritt nicht ausgewahlt werden.

> Filter-Button

Durch Anklicken des Filter-Buttons wird automatisch ein Filter mit dem gleichen Name der gerade
bearbeiteten Liste erstellt, wo dann Einschrankungen fir die Liste bzw. eine Sortierung fiir die Liste
vorgenommen werden kénnen. Ein Filter kann erst dann angelegt werden, wenn die Liste einmal
gespeichert wurde.

> 2 Formular bearbeiten | Formular Bearbeiten

Dieser Button steht nur dann zur Verfligung, wenn eine bereits bestehende Liste ausgewahlt wurde. Damit
kann das Listbild (Formular), mit dem die Liste ausgegeben werden soll, bearbeitet werden.

1.1.2. Schritt 2 - Neuanlage bzw. Bearbeiten einer Liste/Gruppe

Im 2. Schritt kann entschieden werden, ob eine neue Liste, oder eine neue Listengruppe angelegt werden
soll.

WINLine® LIST MESONIC © 2008
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M List - Assistent

BEE

4| pusgabe Bildschitm - o S Ly + ZuMeine Favariten hinzufiigen | 3 £33

Neuanlage eine Schiritt 2 von 4

In diesem Schritt kinnen neue Listen bzww . Gruppen angelegt swerden oder die Beschreibungsinformationen
—— einer bestehenden Lizte bearbeitet werden. Innethalk der Listertypen kénnen Gruppen angeledgt swerden
die bestimmte Listen in Bereiche gruppieren sallen. For die Gruppenanlage ist nur der Mame und die Bezeichnung
notvwendiy. FOr Listen kann auch noch ein Selektionsstring mit angegeben werden. Welchen Listertyp bzw in
weelcher Gruppe die Liste bzw . Gruppe angeledt werden =oll zehen Sie im Bereich "flr Listentyp" und "l Gruppe".
it dem Button @ geht es weiter.

Marne Kundenliste Liske *

Beschreibung Liste aller Kunden Gruppe
Fiir Listentyp 16 CRIM WiarkFlow| -
Fir Gruppe 000:kKeine Gruppe -

Cockpitansicht erstellen

anzahl der Cockpitzeilen 03:Zeilen - ﬂ

Standardausgabe auf 1:8usgabe Bildschirm +  Formularname

Standardansicht 0:Monak w  zuletzt verwendet

Berechtigung 00 keine Einschrankung + Shatus Privat

Listentyp Konkenskarmrm

Details

> Name
Hier wird der Name der Liste bzw. der Gruppe eingetragen, unter der die Liste/Gruppe in weiterer Folge
gespeichert werden soll.

> Beschreibung

Zum Listennamen bzw. zur Gruppe kann auch noch eine Beschreibung eingetragen werden. Diese
Beschreibung wird in der Statuszeile der List - Assistenten angezeigt. Bei der Neuanlage einer Liste wird hier
"NEUEINGABE - F9 fiir Ubernahme" angezeigt. Damit kann durch Driicken der F9-Taste die Definition von
einer bestehenden Liste ibernommen werden.

» Cockpitansicht erstellen
Wird diese Checkbox aktiviert, dann wird fiir diese Liste auch eine Cockpit-Ansicht erzeugt. D.h. diese Liste
kann in weitere Folge auch im Cockpit (WINLine START) dargestellt bzw. abgerufen werden.

» Anzahl der Cockpitzeilen

Da es im Cockpit keinen Sinn macht, eine komplette Liste mit 100ten Zeilen auszugeben, kann aus der
Auswahllistbox eine max. Anzahl von Zeilen gewahlt werden, die im Cockpit dargestellt werden sollen. Zur
Auswahl stehen 0, 3, 5 oder 10 Zeilen. Wenn die Option "00:Zeilen" verwendet wird, dann kann die Liste
ohne Inhalt im Cockpit angezeigt werden - die Daten werden dann erst durch einen Klick auf die Liste
dargestellt.

» Standardausgabe auf

Aus der Auswahllistbox kann ausgewahlt werden, wie die Ausgabe der Liste standardmaBig erfolgen soll.
Dabei stehen die Optionen

WINLine® LIST MESONIC © 2008
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0:Ausgabe Drucker

1:Ausgabe Bildschirm

2:Ausgabe Excel

3:Ausgabe Kalender (nur bei den Listtypen CRM Falle und CRM Aktionen)

oooagd

zur Verfiigung. Wie die Ausgabe schlussendlich erfolgen soll, kann immer noch (iber den dafiir
vorgesehenen Button gesteuert werden. Diese Einstellung gilt nur als Vorschlag.

» Standardansicht

Wenn die Option Ausgabe Kalender (nur bei den Listtypen CRM Falle und CRM Aktionen) ausgewahlt wurde,
kann auch noch entschieden werden, in welcher Ansicht der Kalender dargestellt werden soll, wobei die
Optionen

0 Monat

1 Woche

2 Tag

3 Arbeitswoche

oOooao

zur Verfligung stehen.

» Berechtigung

Fiir jede Liste kann ein Berechtigungsschema vergeben werden, das aus der Auswahllistbox ausgewahlt
werden kann. Listen, flir die der Anwender keine Berechtigung hat, werden im ersten Schritt (Listenauswahl)
auch gar nicht angezeigt. (nahere Informationen entnehmen Sie bitte dem WINLine ADMIN - Handbuch).

Wenn eine bestehende Liste bearbeitet wird, dann kénnen nur mehr folgende Felder bearbeitet werden:

Fir Gruppe
Beschreibung
Cockpitansicht erstellen
Standardausgabe auf
Berechtigung

ooOoono

Neuanlage
» Neuanlage einer
Liste
Gruppe
Mit dieser Option kann gewahlt werden, ob eine neue Liste, oder eine heue Gruppe angelegt werden soll.

Gruppen dienen dazu, um mehrere Liste, die innerhalb eines Datentyps (Debitorenstamm, Statistik etc.)
besser gliedern zu kénnen und die Auswahl von bestehenden Listen zu vereinfachen.

> Fiir Listentyp
Aus der Auswahllistbox kann der Datenbereich ausgewahlt werden, flir den eine Listengruppe bzw. eine
Liste erzeugt werden soll. Dabei stehen folgende Datenbereiche zur Verfiigung:

Kontenstamm (Sachkonten)
Debitorenstamm (Kunden)
Kreditorenstamm (Lieferanten)
Fakturen O.P. (Offene Posten)
Artikeldatei (Artikelstamm)
Jahresjournal (Buchungsjournal)
Statistik (Verkaufsstatistik)
BKZ-Stamm

Anbu Stamm

WINLine® LIST MESONIC © 2008
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Arbeitnehmerstamm (Osterreich)

Kostenjournal

Arbeitnehmerstamm D (Deutschland)

Interessenten (Kundeninteressenten)

Anfragelieferanten

Kostenstamm (Kostenstellen, Kostenarten und Kostentrager)
CRM Falle (Workflows)

CRM Aktionen

OoOoOoooOoono

Hinweis:

Wenn der List - Assistent im Programm WINLine INFO aufgerufen wird, dann stehen nur die Datenbereiche
| CRM Falle

und

O CRM Aktionen

zur Verfligung

> Fiir Gruppe

Wenn fiir den ausgewahlten Listentyp bereits Listengruppen definiert wurden, dann kann hier entschieden
werden, in welcher Gruppe die neu angelegte Liste abgespeichert werden soll. Aus der Auswabhlliste kann
entweder die Option "000 Keine Gruppe" oder die gewlinschte Gruppe ausgewahlt werden.

Info

» Formularname

Dieses Feld wird automatisch vom Programm gefilllt, sobald die Liste einmal gespeichert wurde. Dabei wird
anzeigt, unter welche Namen das Formular fiir die Ausgabe der Liste erzeugt wird. Ggf. kann dieses
Formular auch manuell veréndert werden.

» Zuletzt verwendet
In diesem Feld wird angezeigt, wann die Liste zuletzt ausgegeben wurde. Bei einer Neuanlage einer Liste
bleibt das Feld leer, bis die Ausgabe einmal durchgefihrt wurde.

» Status
Hier wird der Status der Liste angezeigt, wobei zwischen Privat und Offentlich unterschieden wird.

O Privat
Wenn eine Liste neu erstellt wird, dann ist sie im ersten Schritt nur fiir den Benutzer sichtbar, der
die Liste anlegt - daher auch der Status "Privat".

O Offentlich )
Wenn eine Liste den Status "Offentlich" hat, dann haben alle berechtigen Benutzer in einem
Netzwerk Zugriff auf diese Liste.

Buttons

5 o4 Ausgabe Bildschirm - Ausgabe-Button

Wenn ein Liste bereits fertig definiert wurde, kann das Ergebnis durch Anklicken des Ausgabe-Buttons bzw.
der F5-Taste gestartet werden. Wird auf den kleinen Pfeil auf der rechten Seite des Buttons geklickt, dann
kann das Ausgabemedium ausgewahlt werden.

WINLine® LIST MESONIC © 2008
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4| Ausgabe Bildschirm -

[=1 Ausgabe Drucker

‘4 ausgabe Eildschirm

-

Ausgabe Excel

StandardmaBig stehen die Varianten "Ausgabe Drucker", "Ausgabe Bildschirm" und "Ausgabe Excel" zur
Verfligung. Wird eine Liste auf Datenbasis "CRM Falle" oder "CRM Aktionen" durchgefiihrt, dann steht auch
noch die Variante "Ausgabe Kalender" zur Verfligung. Es kann eine Art der Ausgabe ausgewahlt werden,
wobei diese pro Liste extra gespeichert werden kann. D.h. die Ausgabeart wird einmal ausgewahlt, danach
muss der Druck nur mehr angestoBen werden.

> Speichern-Button
Durch Anklicken des Speichern-Buttons wird die bestehende Liste gespeichert.

Hinweis:
Solange keine Felder fiir den Andruck ausgewahlt wurden, wird die Liste auch nicht gespeichert.

> ENDE-Button

Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen, vorgenommene Anderungen werden
verworfen.

> LOSCHEN-Button
Durch Anklicken des Léschen-Buttons kénnen bestehende Listen geléscht werden. Die entsprechende Liste

muss vorher markiert werden. Das Loschen erfolgt erst nach einer Sicherheitsabfrage.

> | t 2uMeine Favariten hinaufigen | 7, Meine Favoriten hinzufiigen - Button

Mit diesem Button, der nur dann aktiviert werden kann, wenn eine bereits gespeicherte Liste aktiv ist, kann
die gewahlte Liste in den Menlipunkt "Meine Favoriten" libergeben werden und steht damit in den Favoriten
zur Verfligung.

> | ~E verdffentiichen Veroffentlichen - Button

Mit diesem Button kann eine erstellte Liste "veroffentlicht" werden. Grundsatzlich ist jede neu erstellte Liste
im ersten Schritt nur fiir den Benutzer sichtbar. Hintergrund: mit jeder Anderung der Liste wird das Formular
geandert, mit dem die Liste ausgegeben wird. Im Netzwerkbetrieb wiirde jede Anderung eine Meldung "Die
Formulare wurden gedndert" an alle Benutzer bedeuten. Daher wird die Liste zuerst "lokal" bearbeitet und
erst dann, wenn die Liste fertig ist, wird sie "veroffentlicht" und somit allen berechtigten Benutzern
zuganglich gemacht.

, Exporteren - Button

Uber den Export Button, kann eine aktuell geladene Liste in eine XML-Datei exportiert werden. Dabei wird
der Anwender aufgefordert den Speicherort auszuwahlen. Als Dateiname wird List-Listennamen.xml
vorgeschlagen. Als Verzeichnis das der WINLine. Beim Export werden alle Einstellungen der Liste inkl. des
Filters exportiert.

> Importieren - Button

Uber den Import Button kann eine Exportierte Liste wieder importiert werden. Gibt es bereits eine Liste mit
dem Namen und dem Status wird diese Uiberschrieben. Ansonsten wird die Liste neu angelegt. Das List-PDB
wird bei der erstmaligen Verwendung der Liste erzeugt, sofern nicht vorhanden. Ist in der Import-Datei auch
ein Filter vorhanden, wird dieser ebenfalls importiert und Gberschreibt ebenfalls einen eventuell
vorhandenen Filter. Nach dem erfolgreichen Import wird die Importierte Liste geladen.

WINLine® LIST MESONIC © 2008
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Zum Importieren von Listen kénnen diese auch per Drag&Drop vom File-Explorer in den
List-Assistenten gezogen werden. Wenn mehrere Listen gleichzeitig importiert werden, wird
die letzte Liste nach dem Import geladen.

> VOR-Button

Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in den nachsten Schritt, wo dann definiert werden kann,
welche Felder in der Liste angedruckt werden sollen.

> ZURUCK-Button

Durch Anklicken des ZURUCk-Buttons kann in den ersten Schritt zuriickgewechselt werden.

> Filter-Button

Durch Anklicken des Filter-Buttons wird automatisch ein Filter mit dem gleichen Name der gerade
bearbeiteten Liste erstellt, wo dann Einschrankungen fir die Liste bzw. eine Sortierung fiir die Liste
vorgenommen werden kénnen.

| Formular Bearbeiten
Dieser Button steht nur dann zur Verfligung, wenn die Liste bereits einmal gespeichert wurde. Damit kann
das Listbild (Formular), mit dem die Liste ausgegeben werden soll, bearbeitet werden.

> | £ Formular bearbeiten

Achtung:
Wenn das Formular geandert wurde und danach im Schritt 4 die Variablen-Auswahl verandert wird, dann
werden alle Anderungen des Fomulars verworfen.

1.1.3. Schritt 3 - Workflow Schritte selektieren

Wenn es sich bei der Liste um den Datenbereich CRM Félle oder CRM Aktionen handelt, dann kann im
Schritt 3 definiert werden, welche Schritte bzw. Aktionen in der Liste beriicksichtigt werden sollen.
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I | ist - Assistent

“dl pusgabe Bildschirm ~ w1 Sy + Zu Meine Favoriten hinzufigen =B verdffentlichen | @|

fl Schritt |

Aus der inken Tabelle zelektieren Sie die Workflowe Gruppen und Schritte auf die die Liste eingeschrankt

— % werden ol Wenn auf der Liste nur Entrdge kammen sollen die den Benutzer betreffen, der die Liste
ausgiebt, muss die Selektion "Mur Eintrage die den Benutzer betreffen” gesetzt werden. Ist diese Option nicht
gesetzt, kann proWorkflowe Gruppen- bzwe. Schritteintrag defieniert werden, welchen Status der Eintrag im
Warkflowy haben muss.

Suchbeariff Mur Eintrage die den Benutzer Betreffen
- Eezeichnung WF L, - Eezeichnung Skakus
Human Resources - E.? WF Start
[ WF Start Garantiefall 2 Akkueller Schritk 10004
Urlaubsantrag a0s
Termin a09
Seminarankrag g10
Krankmeldung a1l
Vorschuss Ansuchen g1z
Support Anfrage 10001
Fall neu anlegen 10002
Reklamation 10003
| Garantiefall 10004
Interessentenanfrage 160058 |-
4 y =0

Listenkyp Konkenstarnm

Auf der rechten Seite werden alle flir das CRM definierten Workflows und Aktionen angezeigt. Durch Eingabe
eines Suchbegriffs kann die Ansicht der Workflows bzw. der Aktionen eingeschrankt werden.

Durch einen Doppelklick auf den gewtinschten Eintrag wird dieser in die Tabelle auf der rechten Seite
tbernommen.

Wenn mehrere Startpunkte / Schritte oder Aktionen selektiert werden, werden diese mit ODER verkn(ipft.
Wenn zusatzlich dazu auch noch WF-Gruppen selektiert werden, dann erfolgt hier die Verkniipfung mit UND:

In der rechten Tabelle wird der Typ des Workflows/der Aktion angezeigt. Darunter sind dann die
ausgewahlten Eintrage aufgelistet. Hier kann jetzt auch noch der Status veréndert werden, auf den
abgefragt werden soll:

O 0 Jeder Schritt
Mit dieser Option wird der Fall angezeigt, wenn der ausgewahlte Schritt irgendwo vorkommt.

O 1 Erster Schritt
Mit dieser Option wird der Fall nur dann angezeigt, wenn der ausgewahlte Schritt der Erste war.

O 2 Aktueller Schritt
Mit dieser Option wird der Fall nur dann angezeigt, wenn der ausgewahlte Schritt der Aktuelle ist.

> Nur Eintrdge die den Benutzer betreffen

Wenn diese Checkbox aktiviert wird, dann werden nur die Félle angezeigt, die fiir den Anwender relevant
sind (z.B. Delegationen etc.).
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Buttons

5 +a Ausgabe Bildschirm - Ausgabe-Button
Wenn ein Liste bereits fertig definiert wurde, kann das Ergebnis durch Anklicken des Ausgabe-Buttons bzw.
der F5-Taste gestartet werden. Wird auf den kleinen Pfeil auf der rechten Seite des Buttons geklickt, dann

kann das Ausgabemedium ausgewahlt werden.

4 Ausgabe Bildschirm -

[=! Ausgabe Drucker
1-!.. Ausgabe Bildschirm

Ausgabe Excel

StandardmaBig stehen die Varianten "Ausgabe Drucker", "Ausgabe Bildschirm" und "Ausgabe Excel" zur
Verfligung. Wird eine Liste auf Datenbasis "CRM Falle" oder "CRM Aktionen" durchgefiihrt, dann steht auch
noch die Variante "Ausgabe Kalender" zur Verfligung. Es kann eine Art der Ausgabe ausgewahlt werden,
wobei diese pro Liste extra gespeichert werden kann. D.h. die Ausgabeart wird einmal ausgewahlt, danach
muss der Druck nur mehr angestoBen werden.

> Speichern-Button
Durch Anklicken des Speichern-Buttons wird die bestehende Liste gespeichert.

Hinweis:
Solange keine Felder flir den Andruck ausgewahlt wurden, wird die Liste auch nicht gespeichert.

> ENDE-Button

Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen, vorgenommene Anderungen werden
verworfen.

> LOSCHEN-Button
Durch Anklicken des Loschen-Buttons kann die Liste, die gerade bearbeitet wird, geléscht werden.

> | + Zu Meine Favoriten hinzufigen

Zu Meine Favoriten hinzufiigen - Button

Mit diesem Button, der nur dann aktiviert werden kann, wenn eine bereits gespeicherte Liste aktiv ist, kann
die gewahlte Liste in den Menipunkt "Meine Favoriten" ibergeben werden und steht damit in den Favoriten
zur Verfiigung.

> | ~E verdffentlichen | arffentlichen - Button

Mit diesem Button kann eine erstellte Liste "veroffentlicht" werden. Grundsatzlich ist jede neu erstellte Liste
im ersten Schritt nur fiir den Benutzer sichtbar. Hintergrund: mit jeder Anderung der Liste wird das Formular
geéndert, mit dem die Liste ausgegeben wird. Im Netzwerkbetrieb wiirde jede Anderung eine Meldung "Die
Formulare wurden geandert" an alle Benutzer bedeuten. Daher wird die Liste zuerst "lokal" bearbeitet und
erst dann, wenn die Liste fertig ist, wird sie "veroffentlicht" und somit allen berechtigten Benutzern
zuganglich gemacht.

> Exportieren - Button

Uber den Export Button, kann eine aktuell geladene Liste in eine XML-Datei exportiert werden. Dabei wird
der Anwender aufgefordert den Speicherort auszuwahlen. Als Dateiname wird List-Listennamen.xml
vorgeschlagen. Als Verzeichnis das der WINLine. Beim Export werden alle Einstellungen der Liste inkl. des
Filters exportiert.

> Importieren - Button
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Uber den Import Button kann eine Exportierte Liste wieder importiert werden. Gibt es bereits eine Liste mit
dem Namen und dem Status wird diese Uberschrieben. Ansonsten wird die Liste neu angelegt. Das List-PDB
wird bei der erstmaligen Verwendung der Liste erzeugt, sofern nicht vorhanden. Ist in der Import-Datei auch
ein Filter vorhanden, wird dieser ebenfalls importiert und Gberschreibt ebenfalls einen eventuell
vorhandenen Filter. Nach dem erfolgreichen Import wird die Importierte Liste geladen.

Zum Importieren von Listen kdnnen diese auch per Drag&Drop vom File-Explorer in den
List-Assistenten gezogen werden. Wenn mehrere Listen gleichzeitig importiert werden, wird
die letzte Liste nach dem Import geladen.

> VOR-Button

Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in den ndchsten Schritt, wo dann definiert werden kann,
welche Felder in der Liste angedruckt werden sollen.

> ZURUCK-Button

Durch Anklicken des ZURUCKk-Buttons kann in den ersten Schritt zuriickgewechselt werden.

> Filter-Button

Durch Anklicken des Filter-Buttons wird automatisch ein Filter mit dem gleichen Name der gerade
bearbeiteten Liste erstellt, wo dann Einschrdnkungen fiir die Liste bzw. eine Sortierung fir die Liste
vorgenommen werden konnen.

;’f q
> | w2 Formular bearbeiten | Formular Bearbeiten

Dieser Button steht nur dann zur Verfigung, wenn die Liste bereits einmal gespeichert wurde. Damit kann
das Listbild (Formular), mit dem die Liste ausgegeben werden soll, bearbeitet werden.

Achtung:
Wenn das Formular geandert wurde und danach im Schritt 4 die Variablen-Auswahl verandert wird, dann
werden alle Anderungen des Fomulars verworfen.

1.1.4. Schritt 3 (Schritt 4) - Definition der Werte

Im dritten und letzten Schritt wird nun definiert, welche Werte (Variablen) auf der Liste gedruckt werden
sollen. Die Feldauswahl ist vom Datenbereich abhéngig, der als Basis gewahlt wurde (siehe Schritt 1).
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I [ jst - Assistent |Z|@Ig|

4| Ausgabe Bildschirm + o S g (o0 ‘wicipne 4 ZuMeine Favoriten hinzufigen =B verdffentiichen | @ >

Definition der -"3 e ; Schritt 4 von 4

5 Auz der inken Takelle selektieren Sie die Wette durch einen Doppelklick in die rechte Tabelle. Die selektierten
i Werte werden auf der Liste angedruckt. In der rechten Tahelle kinnen Sie mit einem Klick auf — oder

die Reihenfolge der Wette verdndern. Mit einem Klick auf den Button Er kinnen Selektierte Eintrage wieder entfernt

werden, Die Bezeichnung und die Breite der Spalten kinnen Sie anpassen. Wird die Option "Unterdricken” selektiert,

werden Datensitze ohne Wert in der Spate nickt angedruckt. Selbe Werte werden mit der Option "wWiederbolung

urterdrickt.

Suchbeqriff ork
] ichinung 2 [Unterdrd,.. |‘Wiederho...
[/ Lokale variablen A 50 |2 Kontonurmmer
[/ CRMIncidences und Schritte | 50 |3 Fonktoname
[ CRM workflow Schritte | 50 |53 zuHanden
[ CRMabos 50 |50 Strafie
[ CRMBerechtigungen 50 51 Postleitzahl
[/ Konkenstamm 50 |52 |Ort
[/  Adresse
[Ort
Crksyarwahl
[/ Kontenstamm FaKT
AML-Expart
[ Konkakke Skamm |-
< ! : - B o T B : A S

Listentyp Kankenstamm

In der linken Tabelle werden alle Datenbereiche und Variablen angezeigt, die bei der Auswahl verwendet
werden kdnnen. Dabei werden die Tabellen mit ihren Variablen hierarchisch dargestellt, wobei zuerst immer
alle Tabellen mit allen verfligbaren Variablen angezeigt werden.

In der ersten Ebene werden die Tabellen dargestellt, die in der Liste verwendet werden kénnen.

[ | [Beesichnung B C
a Konkenstamm -
[ | algemein
[ |adresse
[ |kontenstamm FIBU
[ |Kontenstamm FaKT
9 Mandantenstamm
[ | algemein
a Vertreterstamm Daten
[ | algemein
[ Formeln

Durch einen Doppelklick auf das Symbol L1 in der ersten Spalte wird die darunter liegende Ebene angezeigt.
Z.B. ist der Kontenstamm in die Bereiche Allgemein, Adresse, Kontenstamm FIBU, Kontenstamm FAKT und
Zusatzfelder unterteilt, die dann auch alle angezeigt werden. Durch einen weiteren Doppelklick werden
wieder nur die Tabellen dargestellt.
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-- Bezeichnung
“§  Kontenstamm -
[ | algemein
59 | Adresse
2nd TIM Mokice
|.ﬁ.nreu:|e
BankMr,
Bilddatei
BLZ
E-tail
Fax
Konktonummer Adresse

In der dritten Ebene werden dann die verfiigbaren Variablen angezeigt, die in der Liste ausgewertet werden
kdnnen.

Die Variablen kénnen aber auch gesucht werden. Dazu kann im Feld

> Suchbegriff

der gewiinschte Begriff eingegeben werden. Wird dieser bestatigt, dann werden nur mehr die Tabellen bzw.
Variablen angezeigt, die den gesuchten Begriff entsprechen.

Formeln

Fir nicht alle Felder im Datenstand gibt es eigene Variablen. Dafiir stehen die Formeln zur Verfligung, mit
denen spezielle Werte (z.B. Kontenwerte [Soll, Haben, Saldo] oder dergleichen) mit ausgewertet werden
kdnnen. Welche Formeln zur Verfligung stehen und wie diese verwendet werden, finden Sie im Kapitel List -
Formel Parameter.

Durch einen Doppelklick auf den gewiinschten Eintrag wird die Variable in die rechte Tabelle (ibernommen,
wo alle ausgewahlten Variablen aufgelistet werden.

'E-|:|. Eezeichriung Breite |Unkerdrii,.. |Wisderha.. . |Summisrung | Cockpit

a0 002 Kontonummer 30

a0 003 Konktoname 30

50 050 |Strafe 30 0
50 |051 Postleitzahl 30 ]
a0 052 Ok 30

S0 060 Umsatz)lahr 17 o & 17
e

In der rechten Tabelle wird neben der Variable auch die Herkunft angezeigt (Tab. = Tabellennummer, Sp. =
Spalte der Tabelle).

Pro Eintrag kdnnen auch folgende Felder bearbeitet werden:

> Bezeichnung
Die vom Programm vorgeschlagene Bezeichnung kann individuell abgedndert werden.
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> Breite

Hier wird die Lange der Variable (max. Anzahl von Stellen) angezeigt, mit der die Variable ausgedruckt wird.
Bei Text-Variablen wird eine max. Breite von 50 Zeichen verwendet (wenn das Feld weniger stellen hat,
dann wird dieser Wert genommen), wobei diese Variablen aber als Multiline-Felder ausgegeben werden (d.h.
wenn mehr als 50 Zeichen vorhanden sind, erfolgt bei der Ausgabe ein Zeilenumbruch). Dieser Wert kann
bei Bedarf verandert werden (z.B. ist die Kontonummer immer 20stellig, wenn aber nur max. 7stellige
Kontonummern vergeben wurden, dann ist es sinnvoll, dieses Wert entsprechend anzupassen, da sonst zu
viel Platz auf der Liste "verschwendet" wiirde).

» Unterdriicken

Wird bei einer Variable diese Checkbox aktiviert, dann wird die Ausgabe des kompletten Datensatzes
unterdriickt, wenn der Wert der Variable 0 (numerische Variable) oder NULL (alphanumerische Variable) ist.
Im Beispiel wird auf die Variable "Umsatz/Jahr" gepriift, wobei alle Kunden, die keinen Umsatz erzielt haben,
nicht angedruckt werden.

» Wiederholungsunterdriickung

Wird diese Checkbox aktiviert, dann wird bei der Ausgabe die entsprechende Variable nur einmal gedruckt.
Beispiel: Auswertung der Statistik, sortiert nach Kundennummer, der Kunde Maier kommt 300 Mal vor. Wird
bei Kundennummer und Kundenname die Option "Wiederholungsunterdriickung" aktiviert, dann wird die
Kontonummer und "Maier" nur einmal gedruckt, bei den weiteren Zeilen bleiben diese Felder leer und es
werden nur mehr die restlichen Felder (z.B. Menge, Preis, Rohertrag etc.) gedruckt.

> Aktuell
Diese Option kann nur bei CRM-Listen und dort bei folgenden Feldern aktiviert werden:

T170/005 Datum Schritt geschrieben = Tagesdatum der WINLine
T170/006 Startdatum = Tagesdatum der WINLine

T170/007 Enddatum = Tagesdatum der WINLine

T170/008 Eskalationsdatum = Tagesdatum der WINLine
T170/009 Kundenkonto

T170/011 Handlerkonto

T170/014 Artikel

T170/028 Kalender Start-Datum = Tagesdatum der WINLine
T170/029 Kalender End-Datum = Tagesdatum der WINLine
T177/003 UG / Gruppe = Aktiven Schritte des WEB-Benutzers

Wird bei diesen Felder die Option "Aktuell" gesetzt, dann wird bei der Ausgabe der Liste auf den
entsprechenden Wert eingeschrénkt, ohne das ein extra Filter dafiir definiert werden muss.

» Summierung

Diese Checkbox kann nur bei Variablen aktiviert werden, die numerische Werte beinhalten. Damit kann
gesteuert werden, ob liber diese Variabel eine Summe gebildet werden soll oder nicht (damit wird gesteuert,
ob die entsprechende Variable im Formular eingebaut wird oder nicht). StandardmaBig bleibt die Checkbox
inaktiv, d.h. wenn in der Liste Summen angezeigt werden sollen, miissen die entsprechenden Variablen
entsprechend markiert werden.

Hinweis:

Die Checkbox "Summierung" wurde mit der Version 8.4 (1108) eingebaut. Bei allen Listen, die mit einer
Vorversion erstellt wurden, ist diese Checkbox nicht aktiv. Wenn die Summen dennoch Uberarbeitet werden
sollen, dann ist darauf zu achten, dass bei der Anderung der Optionen das Formular neu erstellt wird. D.h.
eventl. vorgenommene Anderungen am Formular wiirden damit verloren gehen.

> Cockpit

Wenn im 2. Schritt die Option " Cockpitansicht erstellen" aktiviert wurde, kann mit dieser Option bestimmt
werden, welche Spalten der Liste im Cockpit angezeigt werden sollen.
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> Breite
Damit kann die Anzahl der Zeichen angegeben werden, die in der jeweiligen Spalte im Cockpit angedruckt
werden sollen.

Hinweis:
Fir die Darstellung im Cockpit ist es sinnvoll, max. 2 bis 3 Spalten anzudrucken. Alles was mehr ist, wird
unubersichtlich in der Darstellung.

> Kalender
Listen von CRM-Fallen sowie CRM-Aktionen kdnnen in einer Kalenderansicht dargestellt werden. Dazu kann
mittels dieser Option bestimmt werden welche Felder in der Kalenderansicht dargestellt werden.

> Aktuell

Durch Aktivieren dieser Option kann auf einen "aktuellen" Wert abgefragt werden.

Diese Funktion steht derzeit fiir die Datumsfelder der Tabelle 170 (Startdatum, Kalender Start-Datum,
Kalender End-Datum, Datum Schritt geschrieben) sowie fiir die Artikelnummer und Kundenkontonummer zur
Verfligung.

Der aktuelle Wert fiir die Datumsfelder ist das Systemdatum; fiir Artikel bzw. fiir Kontonummern ist der
aktuelle Wert jener der in der "globalen" Variable aktuell gesetzt ist (ist auch jener der in den Favoriten als
"aktueller Wert" angezeigt wird.

Durch Anklicken des Entf.-Buttons (2*) kann eine bereits ausgewéhlte Variable wieder geléscht werden.

Durch Anklicken des Hinauf- () bzw. Hinunter-Buttons ( * ) kann die Reihenfolge des Andruckes noch
verandert werden.

Besonderheiten:

Wenn eine Liste in den Datenbereichen "CRM Workflow" oder "CRM Aktionen" erstellt wird, dann kénnen 2
zusatzliche Variablen

Benutzer
Benutzergruppe

Lokals tariablan -
|Eienutzer
Bernutzergruppe
CRM Incidences und Schritke
[ |algemein

O

O

3

|

S5 CRM WorkFlow Schritte
=

=

|

[ | algemein
CRM abos

[ | algemein
ZRM Berechtigungen

[ | algemein
k.onkenstanmmm

[ |algemein
[ |Adresse
[:l konktenstarmm FIBL
I:l konkenstamm FakT
S FKonkakke Stamm b

angedruckt werden. Diese Variablen kénnen statt den Variablen 170/21 (Delegiert an Benutzer) und 170/22
(Delegiert an Gruppe) verwendet werden (weil in den Vars 170/21 bzw. 170/22 nur Nummern gespeichert
sind). Mit diesen Variablen kann dann der Benutzername bzw. die Benutzergruppe selbst angezeigt werden,
die fir den Fall/Aktion zustandig ist.
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CRM-Workflow Schritte

Wenn aus dem Bereich CRM-Workflow Schritte die Variable "Icon" angedruckt wird (Var 171/005), dann
wird nicht der Inhalt der Variable selbst, sondern die Grafik dazu angezeigt.

Bedingungen fiir CRM-Listen

Bei den Bedingungen im Filter fiir CRM-Listen kann fiir folgende Tabellen/Felder die Option "Aktueller Wert"
gesetzt werden:

T170/005 Datum Schritt geschrieben = Tagesdatum der WINLine
T170/006 Startdatum = Tagesdatum der WINLine

T170/007 Enddatum = Tagesdatum der WINLine

T170/008 Eskalationsdatum = Tagesdatum der WINLine
T170/009 Kundenkonto

T170/011 Handlerkonto

T170/012 Arbeitnehmernummer aus dem WEB-Benutzer
T170/013 Vertreternummer aus dem WEB-Benutzer

T170/014 Artikel

T170/021 Delegiert an Benutzer = WEB-Benutzer des Benutzers
T170/022 Delegiert an Gruppe = Gruppen des Benutzers
T170/024 Benutzernummer = WEB-Benutzer des Benutzers
T170/028 Kalender Start-Datum = Tagesdatum der WINLine
T170/029 Kalender End-Datum = Tagesdatum der WINLine
T177/003 UG / Gruppe = Aktiven Schritte des WEB-Benutzers

Oo0O0O00OoO0OooOoOoooOooao

Buttons

5 4 Ausgabe Bildschirm - Ausgabe-Button
Wenn ein Liste bereits fertig definiert wurde, kann das Ergebnis durch Anklicken des Ausgabe-Buttons
gestartet werden. Wird auf den kleinen Pfeil auf der rechten Seite des Buttons geklickt, dann kann das
Ausgabemedium ausgewdhlt werden.

4| Ausgabe Bildschirm -
[=! Ausgabe Drucker
1-!.. Ausgabe Bildschirm

Ausgabe Excel

StandardmaBig stehen die Varianten "Ausgabe Drucker", "Ausgabe Bildschirm" und "Ausgabe Excel" zur
Verfligung. Wird eine Liste auf Datenbasis "CRM Falle" oder "CRM Aktionen" durchgefiihrt, dann steht auch
noch die Variante "Ausgabe Kalender" zur Verfligung. Es kann eine Art der Ausgabe ausgewahlt werden,
wobei diese pro Liste extra gespeichert werden kann. D.h. die Ausgabeart wird einmal ausgewahlt, danach
muss der Druck nur mehr angestoBen werden.

> Speichern-Button
Durch Anklicken des Speichern-Buttons wird die bestehende Liste gespeichert.

Hinweis:
Solange keine Felder fiir den Andruck ausgewahlt wurden, wird die Liste auch nicht gespeichert.

> ENDE-Button

Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen, vorgenommene Anderungen werden
verworfen.
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> LOSCHEN-Button
Durch Anklicken des Léschen-Buttons kann die Liste, die gerade bearbeitet wird, geléscht werden.

> | + Zu Meine Favoriten hinzufigen

Zu Meine Favoriten hinzufiigen - Button

Mit diesem Button, der nur dann aktiviert werden kann, wenn eine bereits gespeicherte Liste aktiv ist, kann
die gewabhlte Liste in den Menipunkt "Meine Favoriten" Gbergeben werden und steht damit in den Favoriten
zur Verflgung.

5 |8 vercffentiichen | yo s rentlichen - Button

Mit diesem Button kann eine erstellte Liste "verdéffentlicht" werden. Grundsatzlich ist jede neu erstellte Liste
im ersten Schritt nur fiir den Benutzer sichtbar. Hintergrund: mit jeder Anderung der Liste wird das Formular
geandert, mit dem die Liste ausgegeben wird. Im Netzwerkbetrieb wiirde jede Anderung eine Meldung "Die
Formulare wurden gedndert" an alle Benutzer bedeuten. Daher wird die Liste zuerst "lokal" bearbeitet und
erst dann, wenn die Liste fertig ist, wird sie "verdéffentlicht" und somit allen berechtigten Benutzern
zuganglich gemacht.

> Exportieren - Button

Uber den Export Button, kann eine aktuell geladene Liste in eine XML-Datei exportiert werden. Dabei wird
der Anwender aufgefordert den Speicherort auszuwahlen. Als Dateiname wird List-Listennamen.xml
vorgeschlagen. Als Verzeichnis das der WINLine. Beim Export werden alle Einstellungen der Liste inkl. des
Filters exportiert.

> Importieren - Button

Uber den Import Button kann eine Exportierte Liste wieder importiert werden. Gibt es bereits eine Liste mit
dem Namen und dem Status wird diese Uberschrieben. Ansonsten wird die Liste neu angelegt. Das List-PDB
wird bei der erstmaligen Verwendung der Liste erzeugt, sofern nicht vorhanden. Ist in der Import-Datei auch
ein Filter vorhanden, wird dieser ebenfalls importiert und Gberschreibt ebenfalls einen eventuell
vorhandenen Filter. Nach dem erfolgreichen Import wird die Importierte Liste geladen.

Zum Importieren von Listen kdnnen diese auch per Drag&Drop vom File-Explorer in den
List-Assistenten gezogen werden. Wenn mehrere Listen gleichzeitig importiert werden, wird
die letzte Liste nach dem Import geladen.

> VOR-Button

Der VOR-Button kann hier nicht mehr ausgewahlt werden, weil es sich um den letzten Schritt handelt.

> ZURUCK-Button

Durch Anklicken des ZURUCk-Buttons kann in den ersten Schritt zuriickgewechselt werden.

> Filter-Button

Durch Anklicken des Filter-Buttons wird automatisch ein Filter mit dem gleichen Name der gerade
bearbeiteten Liste erstellt, wo dann Einschrankungen fir die Liste bzw. eine Sortierung fiir die Liste
vorgenommen werden kénnen.
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| Formular Bearbeiten
Dieser Button steht nur dann zur Verfligung, wenn die Liste bereits einmal gespeichert wurde. Damit kann
das Listbild (Formular), mit dem die Liste ausgegeben werden soll, bearbeitet werden.

> | \j’: Formular bearbeiten

Achtung:
Wenn das Formular geandert wurde und danach im Schritt 4 die Variablen-Auswahl verandert wird, dann
werden alle Anderungen des Fomulars verworfen.

1.2. List - Formel Parameter

Im Listgenerator kdnnen neben den verschiedensten Variablen auch Werte aus bestimmten Bereichen
angedruckt werden. Damit diese Werte berechnet werden kénnen, gibt es so genannte Formeln.

Nachfolgend finden Sie eine Aufstellung aller mdglichen Formeln mit ihren Einstellungsmdglichkeiten:

1.2.1. KTOTEXT

Mit dieser Funktion kann die Kontobezeichnung ausgelesen werden. Als Einstellung kann entweder eine fixe
Kontonummer (z.B. 4000) oder das aktuelle Konto (Konto, das in der Zeile gedruckt wird) angegeben
werden.

M List - Formel Parameter

v 30O

List - Formel Pa

Feldauswahl

Higtr kinnen Sie auswahlen, ob Sie das Kontoddie BH Zidie BWWA-HKennzahl direkt eingeben,
oder auf das aktuelle Konto vervweizen.

akkuelles Konko

+ akiuelles Konto
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1.2.2. BKZTEXT

Mit dieser Funktion kann die Bezeichnung einer BKZ angezeigt werden. Als Einstellung kann entweder eine
BKZ-Zahl (1300) oder die aktuelle BKZ (die in der Zeile ausgegeben wird) angegeben werden.

M List - Formel Parameter

v 4O

List - Formel Pag imeter

Feldauswahl

Hier kénnen Sie auswahlen, ob Sie das Konto/die BK Zidie Byva-Kennzahl direkt eingeben,
odet auf das aktuelle Konto verweizen.

akkuelle BKZ

+ akiuelle BKZ
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1.2.3. BWATEXT

Mit dieser Funktion kann die Bezeichnung einer BWA angezeigt werden. Als Einstellung kann entweder eine
BWA-Zahl (22) oder die aktuelle BWA (BWA, die in der Zeile angedruckt wird) angegeben werden.

M List - Formel Parameter

v 4O

List - Formel F'u: tameter

Feldauswahl

Hier kénnen Sie auswahlen, ob Sie das Konto/die BK Zidie Byva-Kennzahl direkt eingeben,
odet auf das aktuelle Konto verweizen.

akkuelle BiA

+ akiuelle BWA
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1.2.4. SUMKTO

Mit dieser Funktion kann ein Wert eines Kontos abgeholt werden, wobei hier verschiedene Einstellungen
vorgenommen werden kénnen, die in mehreren Schritten definiert werden kénnen.

Im ersten Schritt muss das Wirtschaftsjahr angegeben werden.

I |ist - Formel Parameter

80O

List - Formel P .___.__meter

Mandantenauswahl

Wahlen =ie bitte einen Mandanten aus!

Mandant |Eezeichnung

2005 Fun & Workauk 2004
2004 Furn & Workout 2004
2003 Fun & Waorkout 2004
2002 Fun & Workout 2004
2001 Fun & Waorkout 2004
2000 Fun & Wworkout 2004
1999 EUm R Otk e NG M= S IR S CELEL LR ERCEELEELE PRI FECEELEREHEERELCE EEELRERIE 0 b Sl e 1
1993 Fun & Workout 2004 peiy

2

Achtung:

Intern wird nicht das Wirtschaftsjahr selbst, sondern eine Nummer gespeichert. D.h. nach einem
Jahresabschluss ist automatisch wieder das aktuelle Wirtschaftsjahr im Zugriff. Das wurde deshalb so
gemacht, dass nach einem Jahresabschluss nicht alle Listen gedndert werden miissen.

Durch Anklicken des VOR-Button gelangt man in den nachsten Schritt, wo wieder die Feldauswahl getroffen
werden kann.
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M List - Formel Parameten

List - Formel Pagameter

Feldauswahl

Hier kénnen Sie auswahlen, ob Sie das Konto/die BK Zidie Bywa-Kennzahl direkt eingeben,
odet auf das aktuelle Konto verweizen.

akkuelles Konl

+ akruelles Konl

Hier kann wieder entschieden werden, ob sich der Wert auf das aktuelle Konto (das in der Zeile der
Auswertung gedruckt wird) oder auf ein fixes Konto beziehen soll.

Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in den nachsten Schritt, durch Anklicken des ZURUCK-
Buttons kann die bisherige Einstellung nochmals (berarbeitet werden.
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M List - Formel Parameten

List - Formel Pagameter

Perioden

Hier kénnen Sie festlegen, welche Perioden summiert werden sollen. Fir Konten haben Sie
Tusatzlich die Maglichket festzulegen, ob die Zoll-| die Haben-Werte odet die Salden
summiert werden sallen.

akkuelle Perinde Salda
kumuliert bis aktuells Periode * §|:|II

+ Wirkschaftsiabr kurmuliert Haben
Periode

Im letzten Schritt kann noch definiert werden, welche Perioden bzw. welcher Wert selbst angedruckt werden
soll.

Bei den Perioden stehen folgende Optionen zur Verfligung:

O aktuelle Periode
Es wird die aktuell eingestellte Periode (Buchungsperiode aus dem Mandantenstamm)
ausgewertet.

O Kumuliert bis aktuelle Periode

Es werden alle Perioden (vom WJ-Beginn) bis zur aktuell eingestellten Periode (Buchungsperiode
aus dem Mandantenstamm) ausgewertet.

O Wirtschaftsjahr kumuliert
Es wird das komplette Wirtschaftsjahr ausgewertet. Bei dieser Option werden auch die EB- und AB-
Werte mit berticksichtigt.

O Periode
Aus der Auswabhllistbox kann eine Periode ausgewahlt werden, fiir die die Werte ausgewertet
werden sollen.

Auf der rechten Seite kann jetzt noch der Wert ausgewahlt werden, der tatsachlich gedruckt werden soll.
Dabei stehen wieder 3 Optionen zur Verfiigung:

O Saldo
Es wird der Saldo des angesprochenen Kontos angedruckt.
O Soll

Es wird der Soll-Wert des Kontos angedruckt (macht z.B. dann Sinn, wenn man die Umsétze eines
Debitors auswerten will).

O Haben
Es wird nur der Haben-Wert des Kontos angedruckt (z.B. wenn man die Umsatze bei einem
Lieferanten auswerten will).
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Durch Anklicken des OK-Buttons wird die Formel in die Listdefinition ibernommen. Dort kann sie durch
einen Doppelklick auf die Spalte "Sp." Editiert werden. Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kénnen bereits
vorgenommene Einstellungen verandert werden.

1.2.5. SUMBKZ

Mit dieser Funktion kann ein Wert einer BKZ abgeholt werden, wobei hier verschiedene Einstellungen
vorgenommen werden kdnnen, die in mehreren Schritten definiert werden kdnnen.

Im ersten Schritt muss das Wirtschaftsjahr angegeben werden.

M List - Formel Parameter

Mandantenauswahl

Wiahlen Sie bitte sinen Mandanten aus!

Mandant |Eezeichnung

2005 Fun & Workout 2004
2004 Fun & Workout 2004
2003 Fun & Waorkaut 2004
2002 Fun & Waorkout 2004
2001 Furn & Workout 2004
2000 Furn & Workout 2004
1999 E N Dbk e O S R e S LR ERCEELEEEE LRI EECE R R EE BRI b e
1995 Fun & Wworkout 2004

3

Achtung:

Intern wird nicht das Wirtschaftsjahr selbst, sondern eine Nummer gespeichert. D.h. nach einem
Jahresabschluss ist automatisch wieder das aktuelle Wirtschaftsjahr im Zugriff. Das wurde deshalb so
gemacht, dass nach einem Jahresabschluss nicht alle Listen geandert werden miissen.

Durch Anklicken des VOR-Button gelangt man in den nachsten Schritt, wo wieder die Feldauswahl getroffen
werden kann.
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M List - Formel Parameter

List - Formel Pagameter

Feldauswahl

Hier kénnen Sie auswahlen, ob Sie das Konto/die BH Zidie Byva-Kennzahl direkt eingeben,
odet auf das aktuelle Konto verweizen.

akkuelle BKZ

+ akiuelle BKZ

Hier kann wieder entschieden werden, ob sich der Wert auf die aktuelle BKZ (die in der Zeile der
Auswertung gedruckt wird) oder auf eine fixe BKZ beziehen soll.

Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in den nachsten Schritt, durch Anklicken des ZURUCK-
Buttons kann die bisherige Einstellung nochmals (berarbeitet werden.
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M List - Formel Parameten

List - Formel Pagameter

Perioden

Hier kénnen Sie festlegen, welche Perioden summiert werden sollen. Fir Konten haben Sie
Tuzatzlich die Maglichket festzulegen, ob die Zoll-| die Haben-Werte odet die Salden
summiert werden sallen.

kurnuliert: bis akiuelle Periode
weirtschaftsjahr kurmuliert
Petinde

Im letzten Schritt kann noch definiert werden, welche Periode(n) ausgewertet werden sollen, wobei hier
folgende Optionen zur Verfiigung stehen:

O aktuelle Periode
Es wird die aktuell eingestellte Periode (Buchungsperiode aus dem Mandantenstamm)
ausgewertet.

O Kumuliert bis aktuelle Periode

Es werden alle Perioden (vom W1J-Beginn) bis zur aktuell eingestellten Periode (Buchungsperiode
aus dem Mandantenstamm) ausgewertet.

O Wirtschaftsjahr kumuliert
Es wird das komplette Wirtschaftsjahr ausgewertet. Bei dieser Option werden auch die EB- und AB-

Werte mit beriicksichtigt.

O Periode
Aus der Auswahllistbox kann eine Periode ausgewahlt werden, fiir die die Werte ausgewertet

werden sollen.

Durch Anklicken des OK-Buttons wird die Formel in die Listdefinition ibernommen. Dort kann sie durch
einen Doppelklick auf die Spalte "Sp." Editiert werden. Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kénnen bereits
vorgenommene Einstellungen verandert werden.

1.2.6. SUMBWA

Mit dieser Funktion kann ein Wert einer BWA abgeholt werden, wobei hier verschiedene Einstellungen
vorgenommen werden kdnnen, die in mehreren Schritten definiert werden kdnnen.

Im ersten Schritt muss das Wirtschaftsjahr angegeben werden.
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M List - Formel Parameten

I

List - Formel Pagameter

Mandantenauswahl

Wiahlen Sie bitte einen Mandanten aus!

Mandank |Eezeichnung

2005 Fun & Workout 2004
2004 Fun & Workout 2004
2003 Fun & Workout 2004
2002 Fun & Workout 2004
2001 Fun & Waorkaut 2004
2000 Fun & Workout 2004
1999 Furn & Workout 2004
1995 Furn & Workout 2004

3

Achtung:

Intern wird nicht das Wirtschaftsjahr selbst, sondern eine Nummer gespeichert. D.h. nach einem
Jahresabschluss ist automatisch wieder das aktuelle Wirtschaftsjahr im Zugriff. Das wurde deshalb so
gemacht, dass nach einem Jahresabschluss nicht alle Listen gedndert werden missen.

Durch Anklicken des VOR-Button gelangt man in den nachsten Schritt, wo wieder die Feldauswahl getroffen
werden kann.
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M List - Formel Parameten

List - Formel Pag meter_

Feldauswahl

Hier kénnen Sie auswahlen, ob Sie das Konto/die BK Zidie Byva-Kennzahl direkt eingeben,
odet auf das aktuelle Konto verweizen.

akkuelle BiWA

+ akiuelle BWA

Hier kann wieder entschieden werden, ob sich der Wert auf die aktuelle BWA (die in der Zeile der
Auswertung gedruckt wird) oder auf eine fixe BWA beziehen soll.

Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in den nachsten Schritt, durch Anklicken des ZURUCK-
Buttons kann die bisherige Einstellung nochmals (berarbeitet werden.
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M List - Formel Parameten

List - Formel Pagameter

Perioden

Hier kénnen Sie festlegen, welche Perioden summiert werden sollen. Fir Konten haben Sie
Tuzatzlich die Maglichket festzulegen, ob die Zoll-| die Haben-Werte odet die Salden
summiert werden sallen.

kurnuliert: bis akiuelle Periode
weirtschaftsjahr kurmuliert
Petinde

Im letzten Schritt kann noch definiert werden, welche Periode(n) ausgewertet werden sollen, wobei hier
folgende Optionen zur Verfiigung stehen:

O aktuelle Periode
Es wird die aktuell eingestellte Periode (Buchungsperiode aus dem Mandantenstamm)
ausgewertet.

O Kumuliert bis aktuelle Periode

Es werden alle Perioden (vom W1J-Beginn) bis zur aktuell eingestellten Periode (Buchungsperiode
aus dem Mandantenstamm) ausgewertet.

O Wirtschaftsjahr kumuliert
Es wird das komplette Wirtschaftsjahr ausgewertet. Bei dieser Option werden auch die EB- und AB-
Werte mit beriicksichtigt.

O Periode
Aus der Auswahllistbox kann eine Periode ausgewahlt werden, fiir die die Werte ausgewertet
werden sollen.

Durch Anklicken des OK-Buttons wird die Formel in die Listdefinition ibernommen. Dort kann sie durch
einen Doppelklick auf die Spalte "Sp." Editiert werden. Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kénnen bereits
vorgenommene Einstellungen verandert werden.

1.2.7. BUDGETKTO

Mit dieser Funktion kdnnen die Budgetwerte eines Kontos abgeholt werden, wobei hier verschiedene
Einstellungen vorgenommen werden kénnen, die in mehreren Schritten definiert werden kénnen.

Im ersten Schritt muss das Wirtschaftsjahr angegeben werden.
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M List - Formel Parameten

I

List - Formel Pagameter

Mandantenauswahl

Wiahlen Sie bitte einen Mandanten aus!

Mandank |Eezeichnung

2005 Fun & Workout 2004
2004 Fun & Workout 2004
2003 Fun & Workout 2004
2002 Fun & Workout 2004
2001 Fun & Waorkaut 2004
2000 Fun & Workout 2004
1999 Furn & Workout 2004
1995 Furn & Workout 2004

3

Achtung:

Intern wird nicht das Wirtschaftsjahr selbst, sondern eine Nummer gespeichert. D.h. nach einem
Jahresabschluss ist automatisch wieder das aktuelle Wirtschaftsjahr im Zugriff. Das wurde deshalb so
gemacht, dass nach einem Jahresabschluss nicht alle Listen gedndert werden missen.

Durch Anklicken des VOR-Button gelangt man in den nachsten Schritt, wo wieder die Feldauswahl getroffen
werden kann.
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M List - Formel Parameten

List - Formel F'*' tameter

Feldauswahl

Hier kénnen Sie auswahlen, ob Sie das Konto/die BK Zidie Byva-Kennzahl direkt eingeben,
odet auf das aktuelle Konto verweizen.

akkuelles Konko

+ akruelles Konto

Hier kann wieder entschieden werden, ob sich der Wert auf das aktuelle Konto (das in der Zeile der
Auswertung gedruckt wird) oder auf ein fixes Konto beziehen soll.

Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in den nachsten Schritt, durch Anklicken des ZURUCK-
Buttons kann die bisherige Einstellung nochmals (berarbeitet werden.
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M List - Formel Parameten

List - Formel P3 fameter

Perioden

Hier kénnen Sie festlegen, welche Perioden summiert werden sollen. Fir Konten haben Sie
Tusatzlich die Maglichket festzulegen, ob die Zoll-| die Haben-Werte odet die Salden
summiert werden sallen.

+ akruelle Periode + Budget 1
kumuliert: bis akkuelle Periode Budget 2
wirtschaftsjahr kurmuliert
Periode

Im letzten Schritt kann noch definiert werden, welche Periode(n) ausgewertet werden sollen, wobei hier
folgende Optionen zur Verfiigung stehen:

O aktuelle Periode
Es wird die aktuell eingestellte Periode (Buchungsperiode aus dem Mandantenstamm)
ausgewertet.

O Kumuliert bis aktuelle Periode

Es werden alle Perioden (vom W1J-Beginn) bis zur aktuell eingestellten Periode (Buchungsperiode
aus dem Mandantenstamm) ausgewertet.

O Wirtschaftsjahr kumuliert
Es wird das komplette Wirtschaftsjahr ausgewertet. Bei dieser Option werden auch die EB- und AB-
Werte mit beriicksichtigt.

O Periode
Aus der Auswahllistbox kann eine Periode ausgewahlt werden, fiir die die Werte ausgewertet

werden sollen.

Auf der rechten Seite kann noch das Budget ausgewahlt werden, das fiir den Ausdruck verwendet werden
soll, wobei immer Budget 1 und Budget 2 zur Verfiigung steht.

Durch Anklicken des OK-Buttons wird die Formel in die Listdefinition ibernommen. Dort kann sie durch

einen Doppelklick auf die Spalte "Sp." Editiert werden. Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kénnen bereits
vorgenommene Einstellungen verandert werden.

1.2.8. BUDGETBKZ

Mit dieser Funktion kdnnen die Budgetwerte einer Bilanzgliederungskennzahl abgeholt werden, wobei hier
verschiedene Einstellungen vorgenommen werden kénnen, die in mehreren Schritten definiert werden
kdnnen.
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Im ersten Schritt muss das Wirtschaftsjahr angegeben werden.

M List - Formel Parameter

RO

List - Formel P

Mandantenauswahl

Wiahlen Sie bitte sinen Mandanten aus!

Eezeichriung Skatus
2005 Fun & Workout 2004

2004 Fun & Workout 2004
2003 Fun & Waorkaut 2004
2002 Fun & Waorkout 2004
2001 Furn & Workout 2004
2000 Furn & Workout 2004
1999 Fun & Waorkout 2004
1995 Fun & Wworkout 2004

3

Achtung:

Intern wird nicht das Wirtschaftsjahr selbst, sondern eine Nummer gespeichert. D.h. nach einem
Jahresabschluss ist automatisch wieder das aktuelle Wirtschaftsjahr im Zugriff. Das wurde deshalb so
gemacht, dass nach einem Jahresabschluss nicht alle Listen geandert werden miissen.

Durch Anklicken des VOR-Button gelangt man in den nachsten Schritt, wo wieder die Feldauswahl getroffen
werden kann.
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M List - Formel Parameter

List - Formel Pag imeter

Feldauswahl

Hier kénnen Sie auswahlen, ob Sie das Konto/die BK Zidie Byva-Kennzahl direkt eingeben,
odet auf das aktuelle Konto verweizen.

akkuelle BKZ

+ akiuelle BKZ

Hier kann wieder entschieden werden, ob sich der Wert auf die aktuelle BKZ (die in der Zeile der
Auswertung gedruckt wird) oder auf eine fixe BKZ beziehen soll.

Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in den nachsten Schritt, durch Anklicken des ZURUCK-
Buttons kann die bisherige Einstellung nochmals (berarbeitet werden.
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M List - Formel Parameten

List - Formel P3 fameter

Perioden

Hier kénnen Sie festlegen, welche Perioden summiert werden sollen. Fir Konten haben Sie
Tusatzlich die Maglichket festzulegen, ob die Zoll-| die Haben-Werte odet die Salden
summiert werden sallen.

+ akruelle Periode + Budget 1
kumuliert: bis akkuelle Periode Budget 2
wirtschaftsjahr kurmuliert
Periode

Im letzten Schritt kann noch definiert werden, welche Periode(n) ausgewertet werden sollen, wobei hier
folgende Optionen zur Verfiigung stehen:

O aktuelle Periode
Es wird die aktuell eingestellte Periode (Buchungsperiode aus dem Mandantenstamm)
ausgewertet.

O Kumuliert bis aktuelle Periode

Es werden alle Perioden (vom W1J-Beginn) bis zur aktuell eingestellten Periode (Buchungsperiode
aus dem Mandantenstamm) ausgewertet.

O Wirtschaftsjahr kumuliert
Es wird das komplette Wirtschaftsjahr ausgewertet. Bei dieser Option werden auch die EB- und AB-
Werte mit beriicksichtigt.

O Periode
Aus der Auswahllistbox kann eine Periode ausgewahlt werden, fiir die die Werte ausgewertet
werden sollen.

Auf der rechten Seite kann noch das Budget ausgewahlt werden, das fiir den Ausdruck verwendet werden
soll, wobei immer Budget 1 und Budget 2 zur Verfiigung steht.

Durch Anklicken des OK-Buttons wird die Formel in die Listdefinition ibernommen. Dort kann sie durch

einen Doppelklick auf die Spalte "Sp." Editiert werden. Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kénnen bereits
vorgenommene Einstellungen verandert werden.

1.2.9. BUDGETBWA

Mit dieser Funktion kdnnen die Budgetwerte einer BWA-Kennzahl abgeholt werden, wobei hier verschiedene
Einstellungen vorgenommen werden kénnen, die in mehreren Schritten definiert werden kénnen.
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Im ersten Schritt muss das Wirtschaftsjahr angegeben werden.

I |ist - Formel Parameter

List - Formel P .___.__meter

Mandantenauswahl

Wahlen =ie bitte einen Mandanten aus!

Mandank ichrung Skakus
2005 Fun & Workauk 2004
2004 Furn & Workout 2004
2003 Fun & Waorkout 2004
2002 Fun & Workout 2004
2001 Fun & Waorkout 2004
2000 Fun & Wworkout 2004
1999 EUm R Otk e NG M= S IR S CELEL LR ERCEELEELE PRI FECEELEREHEERELCE EEELRERIE 0 b Sl e 1
1993 Fun & Workout 2004

2

Achtung:

Intern wird nicht das Wirtschaftsjahr selbst, sondern eine Nummer gespeichert. D.h. nach einem
Jahresabschluss ist automatisch wieder das aktuelle Wirtschaftsjahr im Zugriff. Das wurde deshalb so
gemacht, dass nach einem Jahresabschluss nicht alle Listen gedndert werden missen.

Durch Anklicken des VOR-Button gelangt man in den nachsten Schritt, wo wieder die Feldauswahl getroffen
werden kann.
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M List - Formel Parameter

List - Formel F'u: tameter

Feldauswahl

Hier kénnen Sie auswahlen, ob Sie das Konto/die BK Zidie Byva-Kennzahl direkt eingeben,
odet auf das aktuelle Konto verweizen.

akkuelle BiA

+ akiuelle BWA

Hier kann wieder entschieden werden, ob sich der Wert auf die aktuelle BWA (das in der Zeile der
Auswertung gedruckt wird) oder auf eine fixe BWA beziehen soll.

Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in den nachsten Schritt, durch Anklicken des ZURUCK-
Buttons kann die bisherige Einstellung nochmals (berarbeitet werden.
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M List - Formel Parameten

List - Formel P3 fameter

Perioden

Hier kénnen Sie festlegen, welche Perioden summiert werden sollen. Fir Konten haben Sie
Tusatzlich die Maglichket festzulegen, ob die Zoll-| die Haben-Werte odet die Salden
summiert werden sallen.

+ akruelle Periode + Budget 1
kumuliert: bis akkuelle Periode Budget 2
wirtschaftsjahr kurmuliert
Periode

Im letzten Schritt kann noch definiert werden, welche Periode(n) ausgewertet werden sollen, wobei hier
folgende Optionen zur Verfiigung stehen:

O aktuelle Periode
Es wird die aktuell eingestellte Periode (Buchungsperiode aus dem Mandantenstamm)
ausgewertet.

O Kumuliert bis aktuelle Periode

Es werden alle Perioden (vom W1J-Beginn) bis zur aktuell eingestellten Periode (Buchungsperiode
aus dem Mandantenstamm) ausgewertet.

O Wirtschaftsjahr kumuliert
Es wird das komplette Wirtschaftsjahr ausgewertet. Bei dieser Option werden auch die EB- und AB-
Werte mit beriicksichtigt.

O Periode
Aus der Auswahllistbox kann eine Periode ausgewahlt werden, fiir die die Werte ausgewertet
werden sollen.

Auf der rechten Seite kann noch das Budget ausgewahlt werden, das fiir den Ausdruck verwendet werden
soll, wobei immer Budget 1 und Budget 2 zur Verfiigung steht.

Durch Anklicken des OK-Buttons wird die Formel in die Listdefinition ibernommen. Dort kann sie durch

einen Doppelklick auf die Spalte "Sp." Editiert werden. Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kénnen bereits
vorgenommene Einstellungen verandert werden.

1.2.10. SUMKTOEXT

Mit dieser Funktion kdnnen Konten nach verschiedenen Kriterien zusammengefasst werden. Auch hier
konnen folgende Einschrankungen vorgenommen werden.
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Im ersten Schritt muss das Wirtschaftsjahr angegeben werden.

I |ist - Formel Parameter

List - Formel P .___.__meter

Mandantenauswahl

Wahlen =ie bitte einen Mandanten aus!

Mandank ichrung Skakus
2005 Fun & Workauk 2004
2004 Furn & Workout 2004
2003 Fun & Waorkout 2004
2002 Fun & Workout 2004
2001 Fun & Waorkout 2004
2000 Fun & Wworkout 2004
1999 EUm R Otk e NG M= S IR S CELEL LR ERCEELEELE PRI FECEELEREHEERELCE EEELRERIE 0 b Sl e 1
1993 Fun & Workout 2004

2

Achtung:

Intern wird nicht das Wirtschaftsjahr selbst, sondern eine Nummer gespeichert. D.h. nach einem
Jahresabschluss ist automatisch wieder das aktuelle Wirtschaftsjahr im Zugriff. Das wurde deshalb so
gemacht, dass nach einem Jahresabschluss nicht alle Listen gedndert werden missen.

Durch Anklicken des VOR-Button gelangt man in den nachsten Schritt, wo wieder die Feldauswahl getroffen
werden kann.
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M List - Formel Parameten

List - Formel Pagameter

Selektion

Bitte wahlen Sie aus, ob Sie nach Konten, Kontentypen oder BRZ einschranken méchten.
Matdrlich kénmen auch mehrere Optionen kambiniert werden.

v ¥onten einschranken;

ey bis
+ Suchbegriff  ERLSSE ¥ Walkextsuche

Konkentyp auswahlen
BKZ auswahlen

In diesem Fenster kdnnen nun Einschrankungen der Konten vorgenommen werden, die fiir den Ausdruck
verwendet werden sollen.

» Konten einschrianken
Wird diese Option aktiviert, kénnen 2 verschiedene Selektionen vorgenommen werden:

O von - bis
Es kann ein bestimmter Kontenbereich eingeschrankt werden (z.B. Konto 4000 bis 4099)
O Suchbegriff

Es kann - wie beim Matchcode - ein Suchbegriff (z.B. Erlése) eingegeben werden, dadurch werden
nur die Konten verwendet, die den Suchbegriff entsprechen. Mit der Option "Volltextsuche" kann
entschieden werden, ob der Suchbegriff am Anfang oder irgendwo in der Kontenbezeichnung
vorkommen soll.

> Kontentyp auswahlen
Wenn diese Option aktiviert wird, dann kann aus der nachfolgenden Auswahllistbox der Kontentyp
(Bilanzkonto, Erfolgskonto, Debitoren, Kreditoren) gewahlt werden.

> BKZ auswadhlen
Wenn diese Option aktiviert wird, dann kann im nachfolgendem Feld ein BKZ ausgewahlt werden, wobei
Uiber die Matchcode-Funktion nach allen BKZ gesucht werden kann.

Diese 3 Optionen wirken additiv, d.h. es werden alle 3 Selektionen beriicksichtigt. Durch Anklicken des VOR-

Buttons gelangt man in den letzten Schritt. Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kénnen vorgenommene
Einstellungen nochmals verandert werden.
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M List - Formel Parameten

List - Formel Pagameter

Perioden

Hier kénnen Sie festlegen, welche Perioden summiert werden sollen. Fir Konten haben Sie
Tusatzlich die Maglichket festzulegen, ob die Zoll-| die Haben-Werte odet die Salden
summiert werden sallen.

akkuelle Perinde Salda
kumuliert bis aktuells Periode * §|:|II

+ Wirkschaftsiabr kurmuliert Haben
Periode

Im letzten Schritt kann noch definiert werden, welche Perioden bzw. welcher Wert selbst angedruckt werden
soll.

Bei den Perioden stehen folgende Optionen zur Verfligung:

O aktuelle Periode
Es wird die aktuell eingestellte Periode (Buchungsperiode aus dem Mandantenstamm)
ausgewertet.

O Kumuliert bis aktuelle Periode

Es werden alle Perioden (vom WJ-Beginn) bis zur aktuell eingestellten Periode (Buchungsperiode
aus dem Mandantenstamm) ausgewertet.

O Wirtschaftsjahr kumuliert
Es wird das komplette Wirtschaftsjahr ausgewertet. Bei dieser Option werden auch die EB- und AB-
Werte mit berticksichtigt.

O Periode
Aus der Auswabhllistbox kann eine Periode ausgewahlt werden, fiir die die Werte ausgewertet
werden sollen.

Auf der rechten Seite kann jetzt noch der Wert ausgewahlt werden, der tatsachlich gedruckt werden soll.
Dabei stehen wieder 3 Optionen zur Verfiigung:

O Saldo
Es wird der Saldo des angesprochenen Kontos angedruckt.
O Soll

Es wird der Soll-Wert des Kontos angedruckt (macht z.B. dann Sinn, wenn man die Umsétze eines
Debitors auswerten will).

O Haben
Es wird nur der Haben-Wert des Kontos angedruckt (z.B. wenn man die Umsatze bei einem
Lieferanten auswerten will).
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Durch Anklicken des OK-Buttons wird die Formel in die Listdefinition ibernommen. Dort kann sie durch
einen Doppelklick auf die Spalte "Sp." Editiert werden. Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kénnen bereits
vorgenommene Einstellungen verandert werden.

1.2.11. KORETEXT

Mit dieser Funktion kann die Bezeichnung von Kostenstellen, -arten, -trager oder von Kostengruppen
angezeigt werden.

M List - Formel Parameten

List - Formel Pagameter

Feldauswahl

Hier kinnen Sie auswahlen, ob Sie Kostenstelle, -art oder trager direkt eingeben, oder
auf die aktuelle Kostenstelle, -art oder trager versweizen.

Kostenart

kostentrager

kKostenstelengruppen

Kostenattengruppen

Kostentragergruppen ¥ akbuelle Kostenstelle

Je nachdem, welcher Stammdatentyp gewahlt wird, kann im nebenstehendem Feld ein fixer
Stammdatenwert hinterlegt werden, fiir den die Bezeichnung angedruckt werden soll. Alternativ dazu kann
durch die Option "aktueller Stammsatz" die Bezeichnung des Datensatzes angedruckt werden.

Durch Anklicken des OK-Buttons wird die Formel in die Listdefinition ibernommen. Dort kann sie durch
einen Doppelklick auf die Spalte "Sp." Editiert werden.

1.2.12. KORESUM

Mit dieser Funktion kdnnen Summen von Kostenstammdaten abgefragt bzw. ausgewertet werden. Auch hier
kdnnen folgende Einschrankungen vorgenommen werden.

Im ersten Schritt muss das Wirtschaftsjahr angegeben werden.
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M List - Formel Parameten

I

List - Formel Pagameter

Mandantenauswahl

Wiahlen Sie bitte einen Mandanten aus!

Mandank |Eezeichnung

2005 Fun & Workout 2004
2004 Fun & Workout 2004
2003 Fun & Workout 2004
2002 Fun & Workout 2004
2001 Fun & Waorkaut 2004
2000 Fun & Workout 2004
1999 Furn & Workout 2004
1995 Furn & Workout 2004

3

Achtung:

Intern wird nicht das Wirtschaftsjahr selbst, sondern eine Nummer gespeichert. D.h. nach einem
Jahresabschluss ist automatisch wieder das aktuelle Wirtschaftsjahr im Zugriff. Das wurde deshalb so
gemacht, dass nach einem Jahresabschluss nicht alle Listen gedndert werden missen.

Durch Anklicken des VOR-Button gelangt man in den nachsten Schritt, wo wieder die Feldauswahl getroffen
werden kann.
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M List - Formel Parameter

List - Formel P

Einschrankungen

Hier kénnen Sie die Einschrankungen fir Kostenstelle, -art und -trager bzwe. i die
ertsprechenden Gruppen festlegen.

+ Kostenstelen wan o, bis o,
kostenstellengruppen won | his ¥ akiuelle

+ Knoskenarken WO c, bis o,
kostenartengruppen  won | bis + akbuelle

+ Eostentrager Won &, his o/
Kostenktrageraruppen  won | his L akruelle

In diesem Fenster kénnen nun die Datenbereiche eingeschrankt werden, fiir die die Werte angedruckt
werden sollen.

Bei jedem Datenbereich kann ausgewahlt werden, ob entweder der Einzeldatensatz oder der
Gruppendatensatz verwendet werden soll. Je nach Einstellung kann dann noch eine Einschrankung von - bis
verwendet werden. Alternativ dazu kann die Option "aktuelle" (Standardeinstellung) aktiviert werden, damit
wird dann der entsprechende Werte der angedruckten Zeile verwendet werden. Durch Anklicken des VOR-
Buttons gelangt man in den letzten Schritt. Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kénnen vorgenommene
Einstellungen nochmals verandert werden.
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M List - Formel Parameter

Perioden

Hier kénnen Sie festlegen, welche Perioden summiert werden sollen.

e + ollkosken

kurnuliert bis akiuelle Periode Teilknsten

Wirkschaftsjahr kumuliert
Periode + werkmalig
alle Wirtschaftsjahre kurmnuliert mengenmaliig

alle Wirkschafksjahre kurmuliert bis akiuelle Perinde

Im letzten Schritt kann noch definiert werden, welche Periode(n) ausgewertet werden sollen, wobei hier
folgende Optionen zur Verfiigung stehen:

O aktuelle Periode
Es wird die aktuell eingestellte Periode (Buchungsperiode aus dem Mandantenstamm)
ausgewertet.

O Kumuliert bis aktuelle Periode

Es werden alle Perioden (vom W1J-Beginn) bis zur aktuell eingestellten Periode (Buchungsperiode
aus dem Mandantenstamm) ausgewertet.

O Wirtschaftsjahr kumuliert
Es wird das komplette Wirtschaftsjahr ausgewertet. Bei dieser Option werden auch die EB- und AB-
Werte mit beriicksichtigt.

O Periode
Aus der Auswahllistbox kann eine Periode ausgewahlt werden, fiir die die Werte ausgewertet
werden sollen.

O Alle Wirtschaftsjahre kumuliert
Mit dieser Option werden alle vorhandenen KORE-Journalzeilen mit berlicksichtigt, unabhangig
davon, in welchem Wirtschaftsjahr die Auswertung erfolgt.

O Alle Wirtschaftsjahre kumuliert bis aktuelle Periode
Mit dieser Option werden alle vorhandenen KORE-Journalzeilen bis zur aktuellen Periode (aus dem
Mandantenstamm) mit beriicksichtigt, unabhangig davon, in welchem Wirtschaftsjahr die
Auswertung erfolgt.

Auf der rechten Seite kann noch eingestellt werden, ob die Werte zu Vollkosten oder zu Teilkosten
ausgewertet werden sollen. Zusatzlich dazu kann noch entschieden werden, ob die Werte wertmaBig oder
mengenmaBig aufbereitet werden sollen.

Durch Anklicken des OK-Buttons wird die Formel in die Listdefinition bernommen. Dort kann sie durch
einen Doppelklick auf die Spalte "Sp." Editiert werden. Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kdnnen bereits
vorgenommene Einstellungen verandert werden.
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1.2.13. KOREBUD

Mit dieser Funktion kann das Kostenstellenbudget abgefragt werden. Auch hier kénnen folgende
Einschréankungen vorgenommen werden.

Im ersten Schritt muss das Wirtschaftsjahr angegeben werden.

M List - Formel Parameten

List - Formel Pagameter

Mandantenauswahl

Wiahlen Sie bitte einen Mandanten aus!

Bezeichnung Skatus
2005 Fun & Warkout 2004

2004 Fun & Workout 2004
2003 Fun & Workout 2004
2002 Fun & Workout 2004
2001 Fun & Waorkaut 2004
2000 Fun & Workout 2004
1999 U (e o 1 ) G SN L R B L L R s i Tt
1995 Furn & Workout 2004

3

Achtung:

Intern wird nicht das Wirtschaftsjahr selbst, sondern eine Nummer gespeichert. D.h. nach einem
Jahresabschluss ist automatisch wieder das aktuelle Wirtschaftsjahr im Zugriff. Das wurde deshalb so
gemacht, dass nach einem Jahresabschluss nicht alle Listen gedndert werden missen.

Durch Anklicken des VOR-Button gelangt man in den nachsten Schritt, wo wieder die Feldauswahl getroffen
werden kann.
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M List - Formel Parameten

List - Formel P3

Einschrankungen

Hier kénnen Sie die Einschrankungen fir Kostenstelle, -art und tréger festlegen.

Kostenstellen o his: o, ¥ akiuelle
Kostenarten )  bis: o, W aktuele
Kostentrager | his: | ¥ akiuele

Hier kann nach Kostenstellen und Kostenarten eingeschrankt werden, fiir das die Budgets ermittelt werden
sollen. Durch Aktivieren der jeweiligen Checkbox "aktuelle" wird der jeweilige Datensatz der Liste verwendet.
Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in den letzten Schritt. Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons
kdnnen vorgenommene Einstellungen nochmals verdndert werden.
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M List - Formel Parameter

List - Formel P3

Perioden

Hier kénnen Sie festlegen, welche Perioden summiert werden sollen.

+ akkuelle Perinde
kurnuliett bis akkuelle Periode
Wirkschaftsjahr kumuliert
Periode

S @

alle Wirtschaftsjahre kurmuliert

Im letzten Schritt kann noch definiert werden, welche Periode(n) ausgewertet werden sollen, wobei hier
folgende Optionen zur Verfiigung stehen:

O aktuelle Periode
Es wird die aktuell eingestellte Periode (Buchungsperiode aus dem Mandantenstamm)
ausgewertet.

O Kumuliert bis aktuelle Periode

Es werden alle Perioden (vom W1J-Beginn) bis zur aktuell eingestellten Periode (Buchungsperiode
aus dem Mandantenstamm) ausgewertet.

O Wirtschaftsjahr kumuliert
Es wird das komplette Wirtschaftsjahr ausgewertet. Bei dieser Option werden auch die EB- und AB-
Werte mit beriicksichtigt.

O Periode
Aus der Auswahllistbox kann eine Periode ausgewahlt werden, fiir die die Werte ausgewertet
werden sollen.

O Alle Wirtschaftsjahre kumuliert
Mit dieser Option werden alle vorhandenen KORE-Journalzeilen mit berlicksichtigt, unabhangig
davon, in welchem Wirtschaftsjahr die Auswertung erfolgt.

Durch Anklicken des OK-Buttons wird die Formel in die Listdefinition ibernommen. Dort kann sie durch

einen Doppelklick auf die Spalte "Sp." Editiert werden. Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kénnen bereits
vorgenommene Einstellungen verandert werden.

1.2.14. KOREBUDTR

Mit dieser Funktion kann das Kostentragerbudget abgefragt werden.

Im ersten Schritt muss das Wirtschaftsjahr angegeben werden.
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M List - Formel Parameten

Mandantenauswahl

Wahlen Sie bitte einen Mandanten aus!

Mandant |Eezeichnung

2005 Fun & Workout 2004
2004 Fun & Workout 2004
2003 Furn & Waorkout 2004
2002 Fun & Wworkout 2004
2001 Fun & Workout 2004
2000 Fun & Workout 2004
1999 B Gk D2 T S DI GER N kL E R EREEELELE LR BRI EELLE LR EERELECEERELTRERE S b o st it S 1
1993 Fun & Workout 2004

3

Achtung:

Intern wird nicht das Wirtschaftsjahr selbst, sondern eine Nummer gespeichert. D.h. nach einem
Jahresabschluss ist automatisch wieder das aktuelle Wirtschaftsjahr im Zugriff. Das wurde deshalb so
gemacht, dass nach einem Jahresabschluss nicht alle Listen gedndert werden missen.

Durch Anklicken des VOR-Button gelangt man in den nachsten Schritt, wo wieder die Feldauswahl getroffen
werden kann.
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M List - Formel Parameter

List - Formel Paje

Einschrankungen

Hier kénnen Sie die Einschrankungen fir Kostenstelle, -art und tréger festlegen.

Kostenstellen o) his o, = akl:uelle
Kostenarten )  bis: o, W aktuele
Kostentrager o) his o, ¥ akiuele

Hier kann nach Kostenstellen, Kostenarten und Kostentrdger eingeschrankt werden, fiir das die Budgets
ermittelt werden sollen. Durch Aktivieren der jeweiligen Checkbox "aktuelle" wird der jeweilige Datensatz der
Liste verwendet. Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in den letzten Schritt. Durch Anklicken des

ZURUCK-Buttons kénnen vorgenommene Einstellungen nochmals veréndert werden.
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M List - Formel Parameten

List - Formel Paga

Perioden

Hier kénnen Sie festlegen, welche Perioden summiert werden sollen.

+ aktuelle Pericde @ vollkosker
kurnuliert bis aktuelle Periode o
Wirkschaftsjahr kumuliert
Periode v + werkmalig
alle Wirtschaftsjahre kurmnuliert mengenmaiig

Im letzten Schritt kann noch definiert werden, welche Periode(n) ausgewertet werden sollen, wobei hier
folgende Optionen zur Verfiigung stehen:

O aktuelle Periode
Es wird die aktuell eingestellte Periode (Buchungsperiode aus dem Mandantenstamm)
ausgewertet.

O Kumuliert bis aktuelle Periode

Es werden alle Perioden (vom W1J-Beginn) bis zur aktuell eingestellten Periode (Buchungsperiode
aus dem Mandantenstamm) ausgewertet.

O Wirtschaftsjahr kumuliert
Es wird das komplette Wirtschaftsjahr ausgewertet. Bei dieser Option werden auch die EB- und AB-
Werte mit beriicksichtigt.

O Periode
Aus der Auswahllistbox kann eine Periode ausgewahlt werden, fiir die die Werte ausgewertet
werden sollen.

O Alle Wirtschaftsjahre kumuliert
Mit dieser Option werden alle vorhandenen KORE-Journalzeilen mit berlicksichtigt, unabhangig
davon, in welchem Wirtschaftsjahr die Auswertung erfolgt.

Auf der rechten Seite kann noch eingestellt werden, ob die Werte wertmaBig oder mengenmaBig aufbereitet
werden sollen.

Durch Anklicken des OK-Buttons wird die Formel in die Listdefinition ibernommen. Dort kann sie durch

einen Doppelklick auf die Spalte "Sp." Editiert werden. Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kénnen bereits
vorgenommene Einstellungen verdndert werden.
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1.2.15. KOREGR

Mit dieser Funktion kann der Gemeinkostenzuschlagsatz einer Kostenstelle abgeholt werden.

Im ersten Schritt muss das Wirtschaftsjahr angegeben werden.

M List - Formel Parameten

List - Formel P

Mandantenauswahl

Wahlen Sie bitte einen Mandanten aus!

Bezeichnung
2005 Fun & Workout 2004

2004 Fun & Workout 2004
2003 Furn & Waorkout 2004
2002 Fun & Wworkout 2004
2001 Fun & Workout 2004
2000 Fun & Workout 2004
1999 B Gk D2 T S DI GER N kL E R EREEELELE LR BRI EELLE LR EERELECEERELTRERE S b o st it S 1
1993 Furn & Waorlkout 2004

3

Achtung:

Intern wird nicht das Wirtschaftsjahr selbst, sondern eine Nummer gespeichert. D.h. nach einem
Jahresabschluss ist automatisch wieder das aktuelle Wirtschaftsjahr im Zugriff. Das wurde deshalb so
gemacht, dass nach einem Jahresabschluss nicht alle Listen gedndert werden missen.

Durch Anklicken des VOR-Button gelangt man in den nachsten Schritt, wo wieder die Feldauswahl getroffen
werden kann.
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M List - Formel Parameter

List - Formel Pagameter

Kostenstelle

Bitte geben Sie die Kostenstelle ein, fir die der Gemeinkostenzuschlagssatz ermittelt
weetden sall,

Koskenstelle [}

+ lakkuelie Kostenstelie:

Hier kann eine fixe Kostenstelle ausgewahlt werden, fiir die der Gemeinkostenzuschlagsatz berechnet
werden soll. Durch Aktivieren der Checkbox "aktuelle" wird die jeweilige Kostenstelle der Liste verwendet.
Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in den letzten Schritt. Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons
kdnnen vorgenommene Einstellungen nochmals verdndert werden.
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M List - Formel Parameten

List - Formel Pagameter

Perioden

Hier kénnen Sie festlegen, welche Perioden summiert werden sollen.

<y oz + ollkosten
& wliert bis a I Teilkosten
+ Wirkschaftsjahr kumuliert

& &

& &

Im letzten Schritt kann noch definiert werden, welche Periode(n) ausgewertet werden sollen, wobei hier nur
die Option

O Wirtschaftsjahr kumuliert
Es wird das komplette Wirtschaftsjahr ausgewertet. Bei dieser Option werden auch die EB- und AB-
Werte mit berticksichtigt.

zur Verfiigung stehen:

Auf der rechten Seite kann noch eingestellt werden, ob die Werte zu Vollkosten oder zu Teilkosten
ausgewertet werden sollen.

Durch Anklicken des OK-Buttons wird die Formel in die Listdefinition ibernommen. Dort kann sie durch

einen Doppelklick auf die Spalte "Sp." Editiert werden. Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kénnen bereits
vorgenommene Einstellungen verandert werden.

1.3. List - Matchcode

Der List - Matchcode kann nur bei der Anlage von neuen Liste aufgerufen werden, indem im Feld
Beschreibung mit dem Inhalt "NEUEINGABE - F9 fiir Ubernahme" die F9-Taste gedriickt wird.
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M | ist - Matchcode

LIST - Ausgabeg,
Suchen nach Listen Suchen nach Listen
7" aeben Sie hier den Suchtext gin Um nach bestimmten Listen zu suchen, gehen Sie im Baum zu dem

Ea gefunden Eintrag tr+ Durch Dricken der F2-Taste kinnen =ie den Suchbegriff
@ @ Konkenstamm eingeben. Machdem Sie diesen bestatiat haben, wird die Suche ausgeldst.
: Alle gefundenen Listen finden Sie im Eintrag Eﬁ]
% Debitorenstamm

Zum Lézchen der gefundenen Eintrage lBschen Sie den Suchbegriff im
& Fakturen O.P. Eirtrag 7

ADR-ARTIKEL
ADR-CODE
ADR-TEXTE
ARTIKELKEMMZEICHEM
ARTIKELLISTE
ARTIKELOHWESTAT

&8 Anbu Stamm

8 arbeitnehmerstamm

& Interessenten (Kunden)

8 CRM Workflow

Akkionenk alender

In diesem Fenster werden alle bereits angelegten Listen angezeigt, wobei nur die Datenbereiche dargestellt
werden, fir die bereits Listen definiert wurden. Dabei gibt es jetzt die Mdglichkeit, die einzelnen
Datenbereiche einzelne zu durchforsten, indem jeweils auf das + - Symbol geklickt wird. Es gibt aber auch
die Mdglichkeit, hier nach bestimmten Listen zu suchen. Dazu wird zuerst auf den Eintrag "Geben Sie hier
den Suchtext ein" geklickt und dann die F2-Taste gedrickt.

M [ist - Matchcode

LIST - Ausgabeg

-1 "% Suchen nach Listen . o ' o Suchen nach Listen
. Um nach bestimmten Listen zu suchen, gehen Sie im Baum zu dem
Ea gefunden Eintrag < Durch Drilcken der F2-Taste kinnen Sie den Suchbeoritt

+ @ Konkanstamm eingehen. Nachder_‘n Sie c_iiesen b_e;'tatigt haken, wird die Suche ausgeldst,
) Alle gefundenen Listen finden Sie im Eintrag Eﬁ]

* % Debitorsnstamm Zum Lazchen der gefundenen Eintrage Idschen Sie den Suchbegriff im

+ @ Fakturen O.F. Eintrag <

+ @ Artikeldatei

+ @ Anbu Stamm

+ @ Arbeitnehmerstamm

+ e: Interessenten (Kunden)

+ e: CRIM WiorkFlow

+ @ CRM Aktionen
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Damit kann der Text bzw. der Suchbegriff eingegeben werden.

t - Matchcode

LIST - Ausgab'egy,

-1 "% Suchen nach Listen
v
(7@ gefundsn
+ @ Kantenstamm
+ §® Debitorenstamm
+ @ Fakturen O.P.
+ @ Artikeldatei
+ @ Anbu Stamm
+ @ Arbeitnehmerstamm
+ e: Interessenten (Kunden)
+ e: CRIM WiorkFlow
+ @ CRM Aktionen

Suchen nach Listen

Um nach bestimmten Listen zu suchen, gehen Sie im Baum zu dem

Eirtrag ?+ Durch Dricken der F2-Taste kinnen Sie den Suchbegriff
eingeben. Machdem Sie diesen hestétict haben, wird die Suche ausgeldst,
Alle gefundenen Listen finden Sie im Eintrag

Zum Lazchen der gefundenen Eintrage Idschen Sie den Suchbegriff im
Eintrag ?+

Durch Driicken der RETURN-Taste wird nun die Suche ausgelost. Alle gefunden Eintrége werden in der

Rubrik "gefunden" angezeigt.

t - Matchcode

T+ arti
SR oefunden

5] ADR-ARTIKEL
ARTIKELKEMMZETCHEM
ARTIKELLISTE
ARTIKELOHMESTAT

+ @ Kaontenstamm

+ @ Debitorenstamm

+ e Fakturen P,

+ @ Artikeldatei

+ @: Anbu Skamm

+ @: Arbeitnehmerskamnm

+ @: Interessenten (Kunden)

+ @: CRM \WarkFlow

+ @ CRM Akfionzn

Suchen nach Listen

Um nach bestimmten Listen zu suchen, gehen Sie im Baum zu dem

Eirtrag v+ Durch Dricken der F2-Taste kinnen Sie den Suchhegriff
eingeben. Machdem Sie diesen bestatiot haben, wird die Suche ausgeldst.
Alle gefundenen Listen finden Sie im Eintrag Gj]

Zum Laschen der gefundenen Eintrage Idschen Sie den Suchbegriff im
Eirtrag
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Auch wenn eine Suche durchgefiihrt wurde, kénnen nach wie vor die einzelnen Datenbereiche gedffnet und
nach anderen Listen (die nicht dem Suchergebnis entsprechen) gesucht werden.

Durch einen Doppelklick auf den gewiinschten Eintrag (unabhangig davon, ob in einem Datenbereich oder in
der Rubrik "gefunden™) wird die Listdefinition in die neu zu erstellende Liste (ibernommen.

Hinweis:

Die Gruppenzuordnung der Liste wird nicht ibernommen, sondern es bleibt die ausgewahlte
Gruppenzuordnung bestehen.

1.4. List - Ausgabe

Uber den Meniipunkt

= Liste

r— Drucken

Im Programm WINLine LIST bzw. iber den Menlipunkt
= CRM

= Liste Drucken

im Programm WINLine INFO kdnnen bestehende Listen ausgegeben werden.

MM List - Auspabe |Z|@][g|
Ul pusgabe Bildschirm + <L | & Umsatz -

LIST - Ausgabelg el sl ey’
=] (2, suchen nach Listen B | Debitorenstamm Listen

?1 Geben Sie hier den Suchkext ein Innerhalb eines Listertyps kinnen belishiy viele Gruppen
@ gefunden anelegt Werc{ﬂ‘en.tl;unerhall_ﬁl.dis Liit:trrtyps bzlwg;[derd
] ) ruppen wwerden die eigentlichen Listen sngelegt un
- &R Me!ne Ietztelj Listen defiﬁi?art. 4 e
Meine Favoriten
= l;!i.?_ﬁ.lle Liste Kundenumsatzliste (Kundenumsatzliste)
hé] Kontenstamm zuletzt verwendet am: 02102006 13:33:00
= l‘ﬁ, Dehitorenstarmnm Status: Privat
Bt undenumsatzliste Anzahl der Spaten: 5
l‘ﬁ-, Kreditorenskarnm Kontonummer
) Fakkuren O.P, Kontoname
= . ) Postietzahl
(] Artikeldatei ot
:@] Jahresjournal Utz ilahr
] statistil
[ BKzZ-Stamm

% anbu Stamm

[ arbeitnehmerstamm
[7] kostenjournal

[ arbeitnehmerstamm D
fI>J Interessenten (Kunden)
fI>J Anfragelieferanten
==V

[ A T —

it

Geladene Liste: Kundenumsatzliste (Kundenumsatzliste) Typ Debitorenskamm

Wenn der Bereich [# Geben Sie hier den Suchtext ein angeklickt und dann die F2-Taste gedriickt wird, kann hier
ein Suchbegriff eingegeben werden. Wird der Suchbegriff mit Return bestatigt, dann werden in der Rubrik

@ gefunden 5l entsprechenden Listen angezeigt.

In der Rubrik @ Meine letzten Listen \verden die 10 Listen angezeigt, die vom Benutzer zuletzt ausgegeben
wurden. Durch einen Doppelklick auf den gewiinschten Eintrag wird die Liste gleich auf den voreingestellten
Drucker der Liste ausgegeben.
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In der Rubrik ¢ Meine Favariten werden die eigenen Favoriten angezeigt.
Durch einen Doppelklick auf den gewiinschten Eintrag wird die Liste gleich auf den voreingestellten Drucker
der Liste ausgegeben.

Es besteht aber auch die Mdglichkeit, die Listen iber die einzelnen Datenbereiche aufzurufen. Durch einen
Doppelklick auf einen Datenbereich werden die darunter angelegten Listen bzw. auch Listen-Gruppen
angezeigt.

Auf der rechten Seite des Fensters wird - sofern eine Liste ausgewahlt wurde - die Information zur Liste
angezeigt. Die umfassen unter Anderem auch die Anzahl der Spalten und welche Spalten in der Liste
verwendet werden.

Buttons

> b ENDE-Button
Durch Anklicken des ENDE-Buttons wird das Fenster geschlossen.

> 4| Ausgabe Bildschitm -~ Ausgabe-Button

Wird eine Liste ausgewdhlt, dann wird auch die Standardausgabe, die in der Listdefinition eingestellt wurde
vorgeschlagen. Durch Anklicken des Buttons kann die Auswertung gestartet werden. Wird auf den kleinen
Pfeil auf der rechten Seite des Buttons geklickt, dann kann das Ausgabemedium ausgewahlt werden.

LA Ausgabe Bildschirm -
[=1 Ausgabe Drucker

1-!.. Ausgabe Bildschirm

Ausgabe Excel

StandardmaBig stehen die Varianten "Ausgabe Drucker", "Ausgabe Bildschirm" und "Ausgabe Excel" zur
Verfligung. Wird eine Liste auf Datenbasis "CRM Falle" oder "CRM Aktionen" durchgefiihrt, dann steht auch
noch die Variante "Ausgabe Kalender" zur Verfligung. Es kann eine Art der Ausgabe ausgewahlt werden,
wobei diese pro Liste extra gespeichert werden kann. D.h. die Ausgabeart wird einmal ausgewahlt, danach
muss der Druck nur mehr angestoBen werden.

> o Filter-Button

Durch Anklicken des Filter-Buttons bzw. durch Anwahl des Register "Filter" kann entweder ein neuer Filter
erstellt oder ein bestehender Filter (aus der Auswahllistbox Standardfilter) bearbeitet werden. Wurde im List
- Assistenten bereits ein Filter hinterlegt, dann wird dieser nach Auswahl der Liste auch vorgeschlagen.

1.5. List - Meine Favoriten

Im WINLine LIST kdnnen beliebig viele Listen definiert werden. Damit der einzelne Benutzer, der meist nicht
immer alle Listen bendtigt, seine Listen lbersichtlicher zusammenfassen kann, gibt es die sogenannten
Favoriten, die sich jeder Benutzer selbst zusammenstellen kann. Diese Favoriten werden Uber den
Menipunkt

r Liste

= Meine Favoriten

oder Schnellaufruf

r— STRG + F

aufgerufen, wo dann die Listen gleich direkt ausgedruckt werden kdnnen.
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I | ist - Meine Favoriten

1-3,4 Ausgabe Bildschirm - 1 2p | @@ -

LIST - Meine Fa\\@ri

= [, suchen nach Listen Suchen nach Listen
B ceben Sie hier den Suchtext ein Um nach bestimmten Listen ru suchen, gehen Sie im
@ gefunden El_gum I _dem Eintrag j _Dur_ch Dracken der F2-T_a3te

- ﬁ Favoriten k.onnen Sie l:'EiF'_..I'I Suchbegn‘ff eujgeben. Nachde.r.n Sie
e i diesen hestdtict haben, wird die Suche ausgeldst,
I2 ,l kundenumsateliste &le getundenen Listen finden Sie im Eintrag [Gg)
(= l Kundenstatistik. Zum Lazchen der gefundenen Eintrage 1Gzchen Sie den
=] aktionen Suchbegrift im Eirtrag 3]

=] Artikel mit Grafik

Zuerst miissen die Favoriten aber definiert werden. Dazu gibt zwei Varianten:

O Im Fenster "List - Assistent" wird bei einer Bestehenden Liste der Button "Zu Meine Favoriten
hinzuftigen" () angeklickt.
O Die gewiinschten Listen werden mit Drag&Drop aus dem Fenster "List - Assistent" in das Fenster

"List - Meine Favoriten" gezogen.

Vorgangsweise "Drag&Drop"
Zuerst werden (ber den Menipunkt

= Liste

= Assistent
oder Schnellaufruf
= STRG + A

die bestehenden Listen aufgerufen. Uber die Auswahl bzw. iiber die Suchfunktion kann nun eine Liste
ausgewahlt werden.

Hinweis:
In den Favoriten gibt es keine Gruppenverwaltung, daher kénnen aus dem List - Assistenten keine Gruppen
Ubernommen werden.

Als nachstes wird auch das Fenster List - Meine Favoriten Giber den Menipunkt

r— Liste

r— Meine Favoriten

oder Schnellaufruf

= STRG + F

aufgerufen. Das Fenster sollte so positioniert werden, dass der Eintrag "Favoriten" auch dann noch sichtbar
ist, wenn das Fenster "List - Assistent" gedffnet ist. Aktivieren Sie nun im Fenster "List - Assistent" die
gewlnschte Liste.
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| pusgabe Bidschirm - <1 Gy | @@

LIST - Meine Faig

= (2, Suchen nach Listen
[# Geben Sie hier den Suchkext ein
@ gefunden
= ‘}"‘3 Fawvariten
%] kundenumsatzliste
7] kundenstatistik
|| aktioren
7] artikel mit Grafik,

LIST - Assistent'§

I gefunden
+- (4 Meine letzten Listen
+ '}ﬁ' Meine Favoriten
- &2 Alle
@ kontenstamm

|- Debitorenstamm

Bk undeniiste nach PLZ

=] kundenumsatzliste
{54 Kreditorenstamm
Eﬁ Fakkuren ©.F,
[I#] Artikeldatei
|@®)] 1ahresjournal
8] statistik
{44 EKZ-Stamm
% anbu Stamm
£ arbeitnehmerskamm
[7] kastenjournal
{4 arbeitnehmerstamm D
{54 Tnkeressenten (Kunden)
{54 Anfrageliferanten

Koskenstamm
o B9 —reaiaalila,,,

¥

+

Geladene Liste: Kundenliste nach PLZ (Kundenliste nach PLZ) Typ Debitorenstamm

M | ist - Assistent
| pusgabe Bildschirm ~ S Sy oy + -8 |

>

b

=L

3 3 | @ runderlists nach PLZ

# ! Schritt 1 von 3

Debitorenstamm Listen

Innerhalb eines Listertyps kénnen beliebig viele Gruppen
angelegt werden. Innerhalb des Listentyps bzw. der
Gruppen svwerden die eigertlichen Listen angelect und
definiert.

Liste Hundenliste nach PLY (Kundenliste nach PLT
zuletzt verwendet am:

Status: Crffertlich

Anzahl der Spatten: 5

Hortonummer

Kontoname

Stralie

Paostletzahl

Crt

Klicken Sie jetzt den Eintrag mit der linken Maustaste an, halten Sie die Maustaste und ziehen Sie den
Eintrag auf das Fenster "List - Meine Favoriten", wobei der Eintrag {iber den Bereich "Favoriten" oder iiber
eine bereits eingetragene Liste gezogen werden muss. Wenn der Mauszeiger Uber den richtigen Bereich

gefihrt wird, dann wird beim Mauszeiger ein + angezeigt.

= ﬁ R';Kundenliste nach PLZ

|| Kunderumsatzliste
] kundenstatistik.
| aktionen

] awtikel mit Grafik

Wenn das der Fall ist, dann das die Maustaste losgelassen werden und die Liste ist in den Favoriten

vorhanden.

- i}(‘ Fawvaoriten
7 Kundenumsatzliste
] kundenstatistik
7 aktionen
| artikel mit Grafik
] kundenliste nach FLZ
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Favoriten kdnnen auch wieder aus der Liste entfernt werden. Dazu wird der nicht mehr bendtigte Eintrag
aktiviert und durch Anklicken des Léschen-Buttons aus der Liste entfernt.

Wenn die gewiinschten Listen in den Favoriten eingestellt sind, dann kénnen diese Listen hier wie in den
Fenstern "List - Assistent" oder "List - Ausgabe" gedruckt werden.

Buttons

5 +a Ausgabe Bildschirm - Ausgabe-Button
Wird eine Liste ausgewahlt, dann wird auch die Standardausgabe, die in der Listdefinition eingestellt wurde
vorgeschlagen. Durch Anklicken des Buttons kann die Auswertung gestartet werden. Wird auf den kleinen
Pfeil auf der rechten Seite des Buttons geklickt, dann kann das Ausgabemedium ausgewahlt werden.

4| Ausgabe Bildschirm -
[=! Ausgabe Drucker

1-!.. Ausgabe Bildschirm

Ausgabe Excel

StandardmaBig stehen die Varianten "Ausgabe Drucker", "Ausgabe Bildschirm" und "Ausgabe Excel" zur
Verfligung. Wird eine Liste auf Datenbasis "CRM Falle" oder "CRM Aktionen" durchgefiihrt, dann steht auch
noch die Variante "Ausgabe Kalender" zur Verfligung. Es kann eine Art der Ausgabe ausgewahlt werden,
wobei diese pro Liste extra gespeichert werden kann. D.h. die Ausgabeart wird einmal ausgewahlt, danach
muss der Druck nur mehr angestoBen werden.

> ENDE-Button

Durch Anklicken des ENDE-Buttons wird das Fenster geschlossen.

> Loschen - Button
Mit dem Léschen-Button kénnen nicht mehr benétigte Listen aus den Favoriten entfernt werden.

> Filter-Button

Durch Anklicken des Filter-Buttons bzw. durch Anwahl des Register "Filter" kann entweder ein neuer Filter
erstellt oder ein bestehender Filter (aus der Auswahllistbox Standardfilter) bearbeitet werden. Wurde im List
- Assistenten bereits ein Filter hinterlegt, dann wird dieser nach Auswahl der Liste auch vorgeschlagen.

1.6. List - Meine letzten Listen

Uber den Meniipunkt

= Liste

= Meine letzten Listen
oder Schnellaufruf

= STRG + L

werden pro Benutzer die letzten 10 Listen angezeigt, die vom Benutzer ausgegeben wurden. D.h. das
Programm speichert sich alle ausgegebenen Listen und hier werden (vom Datum her) die letzten 10
ausgegebenen Listen angezeigt.
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I | ist - Meine letzten Listen

Gl pusgabe Bildschirm - <1 | &R -

LIST - Meine let

L, suchen nachL Suchen nach Listen
B =eben Sie hier den Suchtext ein Um nach bestimmten Listen zu suchen, gehen Sie im
@ gefunden El_gum I _dem Eintrag j _Dur_ch Dracken der F2-T_a3te
= ﬁ'i'h Meine letzten Listen kdnnen Sie den Suchbegritf eingeben. Machdem Sie
: diesen hestdtict haben, wird die Suche ausgeldst,

::_,] KundenLllmsatzliste &lle gefundenen Listen finden Sie im Eintragy
| _’] Kundenliste nach PLZ Zum Laschen der gefundenen Eintrage 1Gzchen Sie den
|| aktionen Suchbegrift im Eirtrag 2]

Ausgehend von den angezeigten Eintrégen, die hier ohne Gruppierung dargestellt werden, kénnen die Listen
schnell und einfach ausgegeben werden.

Buttons

5 4 Ausgabe Bildschirm ~ Ausgabe-Button

Wird eine Liste ausgewahlt, dann wird auch die Standardausgabe, die in der Listdefinition eingestellt wurde
vorgeschlagen. Durch Anklicken des Buttons kann die Auswertung gestartet werden. Wird auf den kleinen
Pfeil auf der rechten Seite des Buttons geklickt, dann kann das Ausgabemedium ausgewahlt werden.

Ll pusgabe Bildschirm -

:.’.; Ausgabe Drucker

:;‘_,J Ausgabe Bildschirm
Ausgabe Excel

0] susgabe kalender

StandardmaBig stehen die Varianten "Ausgabe Drucker", "Ausgabe Bildschirm" und "Ausgabe Excel" zur
Verfligung. Wird eine Liste auf Datenbasis "CRM Falle" oder "CRM Aktionen" durchgefiihrt, dann steht auch
noch die Variante "Ausgabe Kalender" zur Verfiigung. Es kann eine Art der Ausgabe ausgewahlt werden,
wobei diese pro Liste extra gespeichert werden kann. D.h. die Ausgabeart wird einmal ausgewahlt, danach
muss der Druck nur mehr angestoBen werden.

> ENDE-Button

Durch Anklicken des ENDE-Buttons wird das Fenster geschlossen.
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> Filter-Button

Durch Anklicken des Filter-Buttons bzw. durch Anwahl des Register "Filter" kann entweder ein neuer Filter
erstellt oder ein bestehender Filter (aus der Auswahllistbox Standardfilter) bearbeitet werden. Wurde im List
- Assistenten bereits ein Filter hinterlegt, dann wird dieser nach Auswahl der Liste auch vorgeschlagen.

1.7. CRM Kalender

Dieses Fenster wird gedffnet, wenn eine Liste mit der Option "Ausgabe Kalender" erstellt wurde, wobei auch
die zusatzliche Option "Standardansicht" (Monat, Woche, Arbeitswoche, Tag) berlicksichtigt wird.

BN CRM Kalender M =3
4| 10, Oktober, 2008 | MEAFIEIM] < E | Termine
fdortag bienstag [ Rtk tionnerstag Fretag Saito
25 26 27 28] 29 30, September
£00 Ok - Persa..

.. 1. Oktober
E 3 4 g = Fi
ﬁ:
g 10 1] 1] 13 14

00 Fir einen .. Fit einen Kurzy.. |FOF einen Kurzw,,  [FOr einen Burzy.,  [Wandern gehen
[ L. [ L. [ 15
15| 17] 15 19 20 21

00 Urlaub um . Llklauby wrmin di.. Urlaub uem in di.. Llklauby wrmin di.. Urlaub uem in di..
22
Urlaukb um in di..
23 24 28 28] 27 28
Llklauby wrmin di.. Urlaub uem in di.. Llklauby wrmin di.. verlangertes Wo.,
20
30 31, Oktober 1. Movember 2 3 4
i

Neben den Buttons wird die Beschreibung der ausgegebenen Liste angezeigt.

Durch einen Klick auf bestehende Eintrage (Workflows bzw. Aktionen) wird die dazugehérige CRM-Vorlage
geoffnet und der Eintrag kann editiert werden. Mit dem Speichern wird der Workflow bzw. die Aktion
upgedatet.

Buttons:

Mit den Buttons ﬂ und ﬂ kann - gemaB der Ansicht - zwischen den einzelnen Tagen, Wochen oder
Monaten geblattert werden.

E” Heute - durch Anklicken dieses Buttons wird - je nachdem, welche Ansicht gewahlt wurde - der aktuelle
Tag (Systemdatum), die Woche mit dem aktuellen Tag oder das Monat mit dem aktuellen Tag angezeigt.

_@] Monatsansicht - es wird das gesamte Monat angezeigt, wobei zuerst immer das Monat angezeigt wird,
das der aktuellen Systemeinstellung entspricht.
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Wochenansicht - es wird immer nur eine Woche angezeigt, wobei immer die Kalenderwoche angezeigt
wird, in der sich der aktuelle Tag (Systemdatum) befindet.

E' Arbeitswochenansicht - es wird immer nur eine Woche angezeigt, wobei immer die Arbeitswoche
angezeigt wird, in der sich der aktuelle Tag (Systemdatum) befindet. Die Arbeitswoche unterscheidet sich
dadurch von der Kalenderwoche, indem nur 5 Tage (ohne Samstag und Sonntag) angezeigt werden.

E” Tagesansicht - es wird der aktuelle Tag (Systemdatum) angezeigt. Wird in der Tagesansicht auf das
Datum geklickt, dann kdénnen neue Workflow-Startpunkte bzw. neue Aktionen erfasst werden. Hier werden
allerdings nur die Workflows bzw. Aktionen angezeigt, bei denen im Register "Zuordnung" die Option
"Anzeige bei der Auswahl im Kalender" gesetzt ist.

Wird in der Kalenderansicht in der Monatsansicht auf einen Tag geklickt, dann wird die Tagesansicht mit
allen entsprechenden Eintragen angezeigt.

Wenn die Wochenansicht, die Arbeitswochenansicht oder die Tagesansicht gewahlt ist, kann noch zusatzlich
zwischen 3 Ansichten gewechselt werden:

> ﬂ Icons

In diesem Fall werden nur die Icons der Workflows bzw. Aktionen angezeigt. Durch einen Klick auf das Icon
werden die Detailinformationen angezeigt. Diese Information ist allerdings nur dann verfiigbar, wenn in der
Listdefinition im Filter fiir ein Element eine Zwischensumme gesetzt ist.

> ﬂ Compressed
Bei dieser Ansicht wird der erste Teil der Information angezeigt (je nachdem, was in der Liste definiert
wurde).

> ﬂ Extended
Bei dieser Ansicht werden alle Informationen der Liste angezeigt.

Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.
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